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Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå ëè÷íîå îáðàùåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ.

Äíåì îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåòñÿ 
äåíü ïðèåìà (ðåãèñòðàöèè) Àäìèíèñòðàöèåé çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å 
ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.

3.5.1.2. Ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû ðåãèñòðè-
ðóþòñÿ â äåíü ïîäà÷è. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëè-
ñòîì Óïðàâëåíèÿ. 

3.5.1.3. Ïðè íàïðàâëåíèè äîêóìåíòîâ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâ-
ëåíèé, ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ âñêðûâàåò êîíâåðò è îñóùåñòâëÿåò ðåãè-
ñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó â ñèñòåìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, à ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè - â 
æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.5.1.4. Ïðè îáðàùåíèè íà ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëÿ ôèêñèðóþòñÿ â 
ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, à ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé 
âîçìîæíîñòè - â æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè. 

Ïðè ýòîì â ñëó÷àÿõ, åñëè â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó 
îòñóòñòâóþò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïîëíîå 
íàèìåíîâàíèå, ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå (åñëè èìååòñÿ) þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, ëèáî ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ – èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, à òàêæå êîíòàêòíûå äàííûå çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî 
îáðàùåíèå, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò 
è (èëè) òåêñò çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó íå ïîääàåòñÿ 
ïðî÷òåíèþ, ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ïðåäëàãàåò 
ñ ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè â çàÿâëåíèè î 
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó íåïîñðåäñòâåííî íà ëè÷íîì ïðèåìå.

Ôàêò îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ôèêñèðóåòñÿ äîïîëíèòåëüíî â æóðíàëå 
ëè÷íîãî ïðèåìà.

3.5.1.5.Ïðè îáðàùåíèè ïèñüìåííî â Àäìèíèñòðàöèþ, â òîì ÷èñëå íà 
ëè÷íîì ïðèåìå, îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ:

à) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî ïðåäñòàâèòåëÿ ïóòåì 
ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü (äîêóìåíòà, 
óäîñòîâåðÿþùåãî ïîëíîìî÷èÿ è äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü 
ïðåäñòàâèòåëÿ - â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

á) èíôîðìèðóåò ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ î ïîðÿäêå è ñðîêàõ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ 
íà âûðóáêó, â òîì ÷èñëå ïîëíîòó âíåñåííûõ äàííûõ, íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, 
êîòîðûå äîëæíû ïðèëàãàòüñÿ ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà 
âûðóáêó, ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì 
òðåáîâàíèÿì;

ã) ñâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è êîïèé 
äîêóìåíòîâ (â òîì ÷èñëå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå) äðóã ñ äðóãîì è 
ïðèíèìàåò èõ ïîñëå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé îðèãèíàëó, ïîñëå ÷åãî 
îðèãèíàë âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ; çàâåðÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ (êðîìå 
íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ);

ä) ïðîñòàâëÿåò øòàìï Àäìèíèñòðàöèè ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, 
èíèöèàëîâ è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà Óïðàâëåíèÿ, äàòû ïðèåìà è çàòåì 
ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûå 
äîêóìåíòû â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, à ïðè îòñóòñòâèè 
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè – â æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè. 

3.5.1.6. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è äî-
êóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ðàñïèñêà î 
ïðèåìå ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, åñëè èíîå 
íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè.

Ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â 
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ 
çàÿâèòåëÿ) âûäàåòñÿ ðàñïèñêà î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è 
äîêóìåíòîâ. 

3.5.1.7. Â ñëó÷àå åñëè â ïðåäîñòàâëåííîì (íàïðàâëåííîì) çàÿâëåíèè 
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ 
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.13 
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, òî ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé 
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íå îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ 
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, 
à ïîäãîòàâëèâàåò ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ. 

Ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå 
Àäìèíèñòðàöèè ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 4 ê íàñòîÿùåìó 
Ðåãëàìåíòó ñ ïðèñâîåíèåì íîìåðà, äàòû, ïðîñòàâëåíèåì ïîäïèñè 
ñïåöèàëèñòà Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ 
äîêóìåíòîâ, èëè ïîäïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé 
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà.

Ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ 
â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì 
ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, âðó÷àåòñÿ ëè÷íî â Àäìèíèñòðàöèè 
ëèáî íàïðàâëÿåòñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîäïèñàííîå óñèëåííîé 
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî 
äîëæíîñòíîãî ëèöà â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì Èíòåðíåò-ïîðòàëå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè, Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé).

Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ 
çà óñëóãîé ïðè óñòðàíåíèè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé.

3.5.1.8. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, â òîò æå äåíü îíè ïåðåäàþòñÿ 
íà÷àëüíèêó Óïðàâëåíèÿ. Íà÷àëüíèê Óïðàâëåíèÿ â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî 
äíÿ ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà 
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàå-
ìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ. 

3.5.1.9. Ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé ïî ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ - 15 
ìèíóò â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñðîê îïðåäåëåíèÿ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ðàññìîòðåíèå 
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó 
äîêóìåíòîâ – îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ.

3.5.1.10. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ – ïî-
ñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ 
äîêóìåíòîâ íàäëåæàùåãî êà÷åñòâà è â ïîëíîì îáúåìå.

3.5.1.11. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è 
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ 
ê íåìó äîêóìåíòîâ, íàçíà÷åíèå ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ 
ê íåìó äîêóìåíòîâ.

3.5.1.12.Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà - çàíåñåíèå èíôîðìàöèè â ñèñòåìó 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà èëè â æóðíàë âõîäÿùåé êîððåñïîíäåí-
öèè.

3.5.2. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è 
ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ.

3.5.2.1. Îñíîâàíèå äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ «Ðàññìî-
òðåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ äî-
êóìåíòîâ, ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ» ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå 
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ñ 
óêàçàíèåì èñïîëíèòåëÿ.

3.5.2.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î âû-
äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ:

1) ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðè-
ëàãàåìûå äîêóìåíòû íà ïðåäìåò èõ êîìïëåêòíîñòè, à òàêæå ïîëíîòû  

óêàçàííûõ â íèõ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

2) ôîðìèðóåò è íàïðàâëÿåò â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ çàïðîñû â îðãàíû è îðãàíèçàöèè, èìåþùèå â ðàñïîðÿæåíèè 
èíôîðìàöèþ ëèáî äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü íå ïðåäîñòàâèë ñàìî-
ñòîÿòåëüíî.

Ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû ìîãóò áûòü íàïðàâëåíû â ýëåêòðîííîé 
ôîðìå ÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, 
à ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, êóðüåðîì èëè ïî÷òîé â 
ôîðìå áóìàæíîãî äîêóìåíòà.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû 
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðîñ 
ïîäïèñûâàåòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, óïîëíîìî÷åííîãî íà 
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ. 

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà äîëæåí 
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ñòàòüè 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
îò 27 èþëÿ 2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», îôîðìëåí íà áëàíêå 
Àäìèíèñòðàöèè è ïîäïèñàí ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà 
èëè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, 
óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðèåì äîêóìåíòîâ (Íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ÆÊÕ, æèëèùíîé ïîëèòèêè è æèëèùíîãî 
ôîíäà Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îêðóãà).

Çàïðîñû è îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû ïðèîáùàþòñÿ ê 
ìàòåðèàëàì äåëà;

4) â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû (êðî-
ìå îïëàòû çà êîìïåíñàöèþ çåëåíûõ íàñàæäåíèé), îðãàíèçóåò âûåçäíîå 
çàñåäàíèå  êîìèññèè ñ öåëüþ îáñëåäîâàíèÿ ìåñòà  ïëàíèðóåìîé âûðóáêè;

5) â ñëó÷àå, åñëè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ïîñòóïèë  îòâåò îá 
îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, òî  ïîä-
ãîòàâëèâàåò  óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó, 
ñîãëàñîâûâàåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è ïåðåäàåò íà ïîäïèñü 
óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó;

6) ïî ðåçóëüòàòó îáñëåäîâàíèÿ ìåñòà ïëàíèðóåìîé âûðóáêè ñîñòàâëÿåò 
àêò  ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 5 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó, ïåðå-
äàåò íà ïîäïèñü ÷ëåíàì êîìèññèè, à çàòåì íà óòâåðæäåíèå  óïîëíîìî-
÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó;

7) íà îñíîâàíèè àêòà, à òàêæå â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé, óêàçàííûõ 
â ïóíêòå 2.15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â 
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó, ñîãëàñîâûâàåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå 
è ïåðåäàåò íà ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó. 

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó ñ óêàçàíèåì 
ïðè÷èí îòêàçà îôîðìëÿåòñÿ íà áëàíêå Àäìèíèñòðàöèè ïî ôîðìå 
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ 6 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó ñ ïðèñâîåíèåì 
íîìåðà, äàòû, ïðîñòàâëåíèåì ïîäïèñè óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî 
ëèöà (Óïðàâëåíèÿ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ÆÊÕ, æèëèùíîé ïîëèòèêè 
è æèëèùíîãî ôîíäà Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî 
îêðóãà) ëèáî ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé 
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà;

8) â ñëó÷àå, åñëè îòñóòñòâóþò îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåí-
òà, à òàêæå íà îñíîâàíèè àêòà ãîòîâèò ïðîåêò  ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó, 
ñîãëàñîâûâàåò åãî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è ïåðåäàåò íà ïîäïèñü 
óïîëíîìî÷åííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó.

3.5.2.3. Ñîñòàâ êîìèññèè îïðåäåëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðà-
öèè, êîòîðàÿ ñîçäàåòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâêè, ò.å äëÿ êîíêðåòíîãî 
ñëó÷àÿ.  

3.5.2.4. Óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî (íà÷àëüíèê óïðàâëåíèÿ 
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ÆÊÕ, æèëèùíîé ïîëèòèêè è æèëèùíîãî 
ôîíäà Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îêðóãà) ïîäïèñû-
âàåò ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â âû-
äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïåðåäàåò íà ðåãèñòðàöèþ. 

3.5.2.5. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ ïîñëå ïîäïèñàíèÿ â òå÷åíèå îäíîãî 
ðàáî÷åãî äíÿ îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó ëèáî 
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó â æóðíàëå 
ðåãèñòðàöèè ëèáî â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà.

3.5.2.6. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î âû-
äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, îñóùåñò-
âëÿåò ðàñ÷åò ñòîèìîñòè êîìïåíñàöèîííîãî îçåëåíåíèÿ, åñëè âûðóáêà 
çåëåíûõ íàñàæäåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïîëíîãî èëè ÷àñòè÷íîãî îçåëå-
íåíèÿ â íàòóðàëüíîé ôîðìå. 

Ðàñ÷åò ñòîèìîñòè êîìïåíñàöèîííîãî îçåëåíåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ 
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè îò 21 èþíÿ 2016 ã. ¹ 376 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïðîâåäåíèÿ 
êîìïåíñàöèîííîé ñòîèìîñòè çåëåíûõ íàñàæäåíèé â Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè è Ìåòîäèêè ðàñ÷åòà êîìïåíñàöèîííîé ñòîèìîñòè ïðè 
óíè÷òîæåíèè (âûðóáêå, ñíîñå) è (èëè) ïîâðåæäåíèè çåëåíûõ íàñàæäåíèé 
è êîìïåíñàöèîííîãî îçåëåíåíèÿ».

Ðàñ÷åò ñòîèìîñòè êîìïåíñàöèîííîãî îçåëåíåíèÿ, ðåêâèçèòû äëÿ 
îïëàòû êîìïåíñàöèîííîé ñòîèìîñòè îçåëåíåíèÿ ïåðåäàþòñÿ çàÿâèòåëþ 
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîëó÷åíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè, ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò 
íà Åäèíîì Èíòåðíåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó  ñîãëàñíî 
óêàçàíèþ â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó.

3.5.2.7. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – 19 ðàáî÷èõ 
äíåé.

3.5.2.8. Êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî çàïðîñà – îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìîé äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó. 

3.5.2.9. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóá-
êó – îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó, 
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

3.5.2.10. Êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ 
íà âûðóáêó – íàëè÷èå îñíîâàíèÿ (îñíîâàíèé) äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà âûðóáêó, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.15 íàñòîÿùåãî Ðåãëà-
ìåíòà.

3.5.2.11. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ  ÿâëÿåòñÿ ïîäïè-
ñàííîå è çàðåãèñòðèðîâàííîå ðàçðåøåíèå íà âûðóáêó ëèáî óâåäîìëåíèå 
îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó. 

3.5.2.12. Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà - çàíåñåíèå èíôîðìàöèè â ñèñòåìó 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà èëè â æóðíàë ðåãèñòðàöèè.

3.5.3. Âûäà÷à äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âû-
äà÷å èëè îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó.

3.5.3.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ «Âûäà÷à 
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å èëè îá îòêàçå 
â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó» ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííîå è çàðåãèñòðè-
ðîâàííîå ðàçðåøåíèå íà âûðóáêó èëè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å 
ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó.

3.5.3.2. Ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå 
ðåãèñòðàöèè ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â 
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì 
ðåøåíèè.

Ïðè ýòîì ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ èíôîðìèðîâàíèå ìîæåò 
îñóùåñòâëÿòüñÿ ïóòåì ïåðåäà÷è òåêñòîâûõ ñîîáùåíèé íà àäðåñ 
ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ ëèáî íà àáîíåíòñêèé íîìåð óñòðîéñòâà 
ïîäâèæíîé ðàäèîòåëåôîííîé ñâÿçè çàÿâèòåëÿ.

3.5.3.3. Ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ 
âðó÷àåòñÿ åìó ëè÷íî ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè 
(607580,Íèæåãîðîäñêàÿ îáë., Ñå÷åíîâñêèé ð-îí, ñ. Ñå÷åíîâî, ïë. 
Ñîâåòñêàÿ, ä. 2) â ñîãëàñîâàííîå âðåìÿ ëèáî íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííûé óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé 
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà íà àäðåñ 
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), Åäèíîì Èíòåðíåò-ïîðòàëå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè, íî íå ïîçäíåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè.

Ïðè âûäà÷å çàÿâèòåëþ èëè ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ ðåçóëüòàòà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íî, çàÿâèòåëü äîëæåí 
ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, à ïðåäñòàâèòåëü 
çàÿâèòåëÿ – äîïîëíèòåëüíî äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ 
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ. 

Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
ëè÷íî, çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ ñòàâèò ïîäïèñü â æóðíàëå 
èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè èëè íà ðàñïèñêå î ïðèåìå äîêóìåíòîâ. 

Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâèëñÿ â íàçíà÷åííîå âðåìÿ çà ðåçóëüòàòîì 
â Àäìèíèñòðàöèþ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà íàïðàâëåíèå èëè 
âðó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåò åãî ïî÷òîâûì 
îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè. 

3.5.3.4.  Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå ëèáî â ëè÷íûé êàáèíåò  
íà Åäèíîì Èíòåðíåò-ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) ëèáî âûäàåòñÿ ðàçðåøåíèå íà âûðóáêó 
òîëüêî ïîñëå îïëàòû êîìïåíñàöèîííîãî îçåëåíåíèÿ ïðè îñóùåñòâëåíèè 
êîìïåíñàöèîííîãî îçåëåíåíèÿ â äåíåæíîé ëèáî êîìáèíèðîâàííîé 
ôîðìå. 

3.5.3.5. Êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî âûáîðó âàðèàíòà îòïðàâêè 
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ -  óêàçàíèå 
âàðèàíòà îòïðàâêè ðåçóëüòàòà â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà 
âûðóáêó.

3.5.3.6. Ðåçóëüòàòîì ÿâëÿåòñÿ âûäàííûå (íàïðàâëåííûå) ðàçðåøåíèå 
íà âûðóáêó ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó.

3.5.3.7. Ôèêñàöèÿ ôàêòà íàïðàâëåíèÿ (âûäà÷è) îòïðàâêè ðåçóëüòàòà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - îòìåòêà â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòîîáîðîòà, æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

3.5.3.8. Ôèêñàöèÿ âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ëè÷íî çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) - â ñèñòåìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòîîáîðîòà è â ðàñïèñêå î ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

3.5.3.9. Ñðîê íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà – îäèí ðàáî÷èé äåíü ñ ìîìåíòà 
ðåãèñòðàöèè ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â âû-
äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà âûðóáêó.

3.6. Èñïðàâëåíèå îïå÷àòîê èëè îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà âûðóáêó.
3.6.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè 

îøèáîê.
3.6.1.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ «Ïðèåì 

è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê» ÿâëÿåòñÿ 
ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê ïî ôîðìå 
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó è ïðèëàãàåìûõ 
äîêóìåíòîâ íåïîñðåäñòâåííî íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå, ÷åðåç Åäèíûé 
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), Åäèíûé 
Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå ëè÷íîå îáðàùåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ.

Äíåì îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ÷èòàåòñÿ 
äåíü ïðèåìà (ðåãèñòðàöèè) Àäìèíèñòðàöèåé çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè 
îïå÷àòîê èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.

3.6.1.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê 
èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì 
Óïðàâëåíèÿ. 

3.6.1.3. Ïðè íàïðàâëåíèè äîêóìåíòîâ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâ-
ëåíèé, ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ âñêðûâàåò êîíâåðò è îñóùåñòâëÿåò ðåãè-
ñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûõ 
äîêóìåíòîâ â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, à ïðè îòñóòñòâèè 
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè – â æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.6.1.4. Ïðè îáðàùåíèè íà ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè 
îïå÷àòîê èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëÿ ôèêñèðóþòñÿ 
â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, à ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé 
âîçìîæíîñòè – â æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

Ïðè ýòîì, â ñëó÷àÿõ, åñëè â çàÿâëåíèè îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè 
îøèáîê îòñóòñòâóåò ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí 
áûòü íàïðàâëåí îòâåò è (èëè) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ (çàÿâëåíèÿ) 
íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè 
ïðåäëàãàåò ñ ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ óñòðàíèòü íåäîñòàòêè â çàÿâëåíèè îá 
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê íåïîñðåäñòâåííî íà ëè÷íîì ïðèåìå.

Ôàêò îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ôèêñèðóåòñÿ äîïîëíèòåëüíî â æóðíàëå 
ëè÷íîãî ïðèåìà (óêàçûâàåòñÿ, åñëè îíî âåäåòñÿ).

3.6.1.5. Ïðè îáðàùåíèè ïèñüìåííî â Àäìèíèñòðàöèþ, â òîì ÷èñëå íà 
ëè÷íîì ïðèåìå, ñïåöèàëèñòîì Óïðàâëåíèÿ:

à) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî ïðåäñòàâèòåëÿ ïóòåì 
ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü (äîêóìåíòà, 
óäîñòîâåðÿþùåãî ïîëíîìî÷èÿ è äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü 
ïðåäñòàâèòåëÿ – â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

á) èíôîðìèðóåò íà ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ î ïîðÿäêå è ñðîêàõ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè 
îïå÷àòîê èëè îøèáîê, â òîì ÷èñëå ïîëíîòó âíåñåííûõ äàííûõ, íàëè÷èå 
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå äîëæíû ïðèëàãàòüñÿ ê çàÿâëåíèþ îá èñïðàâëåíèè 
îïå÷àòîê èëè îøèáîê, ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ 
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì;

ã) ñâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è êîïèé 
äîêóìåíòîâ (â òîì ÷èñëå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå) äðóã ñ äðóãîì è 
ïðèíèìàåò èç ïîñëå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé îðèãèíàëó, ïîñëå ÷åãî 
îðèãèíàë âîçâðàùàåòñÿ çàÿâèòåëþ; çàâåðÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ (êðîìå 
íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ);

ä) ïðîñòàâëÿåò øòàìï Àäìèíèñòðàöèè ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, 
èíèöèàëîâ è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, äàòû ïðèåìà è ðåãèñòðèðóåò 
çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûå ê íåìó 
äîêóìåíòû â ñèñòåìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà, à ïðè îòñóòñòâèè 
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè – â æóðíàëå âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè.

3.6.1.6. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê è 
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ðàñïèñêà î 
ïðèìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì 
î âðó÷åíèè, åñëè èíîå íå óêàçàíî â çàÿâëåíèè.

Ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â 
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ 
çàÿâèòåëÿ) âûäàåòñÿ ðàñïèñêà î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ îá 
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê è äîêóìåíòîâ.

3.6.1.7. Â ñëó÷àå åñëè â ïðåäñòàâëåííîì (íàïðàâëåííîì) çàÿâëåíèè îá 
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ 
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.13 
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, òî ñïåöèàëèñò Óïðàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèé 
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, íå îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ 
çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê èëè îøèáîê è ïðèëàãàåìûõ 
äîêóìåíòîâ, à ïîäãîòàâëèâàåò ïèñüìî îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ. 
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