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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУРЗИЦКОГО СЕЛЬСОВЕТА СЕЧЕНОВСКОГО МУНИЦИ-

ПАЛЬНОГО РАЙОНА  НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
 ОТ 21 МАЯ 2021 ГОДА  № 49

О внесении изменений в Постановление 
администрации Мурзицкого сельсовета 

Сеченовского муниципального  района от 15 
октября 2015 года № 53

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 äåêàáðÿ 2008 ãîäà ¹ 273-ÔÇ 
«Î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè», Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 
21 ñåíòÿáðÿ 2009 ãîäà ¹ 1065 «Î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, 
ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé 
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû, è ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè 
ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ñëóæàùèìè 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ», Àäìèíèñòðàöèÿ  Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò: 
     1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 15 îêòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 53 «Îá óòâåðæäåíèè 
Ïîëîæåíèÿ î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû 
è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:
      - Ïîëîæåíèå î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû 
è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ, óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì, èçëîæèòü â 
íîâîé ðåäàêöèè, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ. 
    2. Îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ â ðàéîííîé ãàçåòå 
«Áîðüáà» è ðàçìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà. 
    3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Е.А.НИКИТИНА, глава администрации
        
 Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè  Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

îò 21.05.2021 ã. ¹  49

Ï ÎËÎÆÅÍÈÅ
Î ÏÐÎÂÅÐÊÅ ÄÎÑÒÎÂÅÐÍÎÑÒÈ È ÏÎËÍÎÒÛ

ÑÂÅÄÅÍÈÉ, ÏÐÅÄÑÒÀÂËßÅÌÛÕ ÃÐÀÆÄÀÍÀÌÈ, ÏÐÅÒÅÍÄÓÞÙÈÌÈ
ÍÀ ÇÀÌÅÙÅÍÈÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÅÉ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ,

È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ ÑËÓÆÀÙÈÌÈ, È ÑÎÁËÞÄÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ ÑËÓÆÀÙÈÌÈ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈÉ

Ê ÑËÓÆÅÁÍÎÌÓ ÏÎÂÅÄÅÍÈÞ

1 . Íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì îïðåäåëÿåòñÿ ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè:
à) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 

èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû 
àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  
(äàëåå - ãðàæäàíå), íà îò÷åòíóþ äàòó;

ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  (äàëåå - ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå) çà 
îò÷åòíûé ïåðèîä è çà äâà ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèå îò÷åòíîìó ïåðèîäó;

á ) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé (â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ïðîôèëàêòèêè 
êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé), ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíàìè ïðè ïîñòóïëåíèè 
íà ìóíèöèïàëüíóþ ñëóæáó â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
àäìèíèñòðàöèè  Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

â ) ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè â òå÷åíèå òðåõ ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ 
ïîñòóïëåíèþ èíôîðìàöèè, ÿâèâøåéñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè, 
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì ïîäïóíêòîì, îãðàíè÷åíèé è çàïðåòîâ, òðåáîâàíèé 
î ïðåäîòâðàùåíèè èëè óðåãóëèðîâàíèè êîíôëèêòà èíòåðåñîâ, èñïîëíåíèÿ èìè 
îáÿçàííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 äåêàáðÿ 2008 ã. N 
273-ÔÇ «Î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè» è äðóãèìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, 
ïðàâîâûìè àêòàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - òðåáîâàíèÿ ê 
ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ).

2. Ïðîâåðêà, ïðåäóñìîòðåííàÿ ïîäïóíêòàìè «á» è «â» ïóíêòà 1 íàñòîÿùåãî 
Ïîëîæåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâåííî â îòíîøåíèè ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ 
íà çàìåùåíèå ëþáîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, è ìóíèöèïàëüíûõ 
ñëóæàùèõ, çàìåùàþùèõ ëþáóþ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè 
Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3. Ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è 
îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûìè 
ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ïðåäóñìîòðåííóþ 
ïåðå÷íåì äîëæíîñòåé, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî 
ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 14.05.2021 ã. ¹ 48, è 
ïðåòåíäóþùèì íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ïðåäóñìîòðåííîé 
ýòèì ïåðå÷íåì äîëæíîñòåé, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì 
Ïîëîæåíèåì äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè â ñîîòâåòñòâèè 
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

4. Ïðîâåðêà, ïðåäóñìîòðåííàÿ ïóíêòîì 1 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ 
ïî ðåøåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó òàêèå ïîëíîìî÷èÿ 
ïðåäîñòàâëåíû ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ îòäåëüíî â îòíîøåíèè êàæäîãî ãðàæäàíèíà èëè 
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî è îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïî ðåøåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó:

à ) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè 
íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, íàçíà÷åíèå íà êîòîðûå è 
îñâîáîæäåíèå îò êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî 
ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì 
¹ 48 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ïðè 
íàçíà÷åíèè íà êîòîðûå ãðàæäàíå è ïðè çàìåùåíèè êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíûå 
ñëóæàùèå îáÿçàíû ïðåäñòàâëÿòü ñâåäåíèÿ î ñâîèõ äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è 
îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá 
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è 
íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé» îò 14.05.2021 ãîäà; 

á) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëÿåìûõ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, 
çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå «à» 
íàñòîÿùåãî ïóíêòà;

â) ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ.

6 . Îñíîâàíèåì äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè, ïðåäóñìîòðåííîé ïóíêòîì 1 
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ, ïðåäñòàâëåííàÿ â 
ïèñüìåííîì âèäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå:

à) ïðàâîîõðàíèòåëüíûìè îðãàíàìè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, 
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè;

á) ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèìè ðóêîâîäÿùèìè îðãàíàìè ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèé è 
çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì èíûõ îáùåðîññèéñêèõ îáùåñòâåííûõ 
îáúåäèíåíèé, íå ÿâëÿþùèõñÿ ïîëèòè÷åñêèìè ïàðòèÿìè;

â) Îáùåñòâåííîé ïàëàòîé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ã) îáùåðîññèéñêèìè ñðåäñòâàìè ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
7. Èíôîðìàöèÿ àíîíèìíîãî õàðàêòåðà íå ìîæåò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ 

ïðîâåðêè.
8. Ïðîâåðêà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ 

ðåøåíèÿ î åå ïðîâåäåíèè. Ñðîê ïðîâåðêè ìîæåò áûòü ïðîäëåí äî 90 äíåé ëèöàìè, 
ïðèíÿâøèìè ðåøåíèå î åå ïðîâåäåíèè.

9. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà îñóùåñòâëÿåò 
ïðîâåðêó:

à ) ñàìîñòîÿòåëüíî;
á ) ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, 

óïîëíîìî÷åííûå íà îñóùåñòâëåíèå îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè, â 
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ òðåòüåé ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 12 àâãóñòà 1995 ã. 
N 144-ÔÇ «Îá îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè» (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí 
«Îá îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè»).

10. Ïðè îñóùåñòâëåíèè ïðîâåðêè, ïðåäóñìîòðåííîé ïîäïóíêòîì «à» ïóíêòà 9 
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà 
âïðàâå:

à) ïðîâîäèòü áåñåäó ñ ãðàæäàíèíîì èëè ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì;
á) èçó÷àòü ïðåäñòàâëåííûå ãðàæäàíèíîì èëè ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì 

ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà è 
äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû;

â) ïîëó÷àòü îò ãðàæäàíèíà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ïîÿñíåíèÿ ïî 
ïðåäñòàâëåííûì èì ñâåäåíèÿì î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà è ìàòåðèàëàì;

ã ) íàïðàâëÿòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàïðîñ (êðîìå çàïðîñîâ, êàñàþùèõñÿ 
îñóùåñòâëåíèÿ îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè èëè åå ðåçóëüòàòîâ) â îðãàíû 
ïðîêóðàòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíûå ôåäåðàëüíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, 
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òåððèòîðèàëüíûå 
îðãàíû ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, 
íà ïðåäïðèÿòèÿ, â ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ (äàëåå - 
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè) îá èìåþùèõñÿ ó íèõ ñâåäåíèÿõ: î äîõîäàõ, 
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ãðàæäàíèíà èëè 
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé; î 
äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòå ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì â ñîîòâåòñòâèè 
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; î ñîáëþäåíèè 
ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ;

ä) íàâîäèòü ñïðàâêè ó ôèçè÷åñêèõ ëèö è ïîëó÷àòü îò íèõ èíôîðìàöèþ ñ èõ 
ñîãëàñèÿ;

å) îñóùåñòâëÿòü àíàëèç ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì èëè 
ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè.

1 1. Â çàïðîñå, ïðåäóñìîòðåííîì ïîäïóíêòîì «ã» ïóíêòà 10 íàñòîÿùåãî 
Ïîëîæåíèÿ, óêàçûâàþòñÿ:

à) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðóêîâîäèòåëÿ ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà èëè 
îðãàíèçàöèè, â êîòîðûå íàïðàâëÿåòñÿ çàïðîñ;

á) íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî íàïðàâëÿåòñÿ çàïðîñ;
â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ìåñòî ðåãèñòðàöèè, 

æèòåëüñòâà è (èëè) ïðåáûâàíèÿ, äîëæíîñòü è ìåñòî ðàáîòû (ñëóæáû), âèä è 
ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ãðàæäàíèíà èëè ìóíèöèïàëüíîãî 
ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, 
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà êîòîðûõ ïðîâåðÿþòñÿ, 
ãðàæäàíèíà, ïðåäñòàâèâøåãî ñâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîòà è äîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ ïðîâåðÿþòñÿ, 
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, â îòíîøåíèè êîòîðîãî èìåþòñÿ ñâåäåíèÿ î 
íåñîáëþäåíèè èì òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ;

ã) ñîäåðæàíèå è îáúåì ñâåäåíèé, ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå;
ä) ñðîê ïðåäñòàâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, 

ïîäãîòîâèâøåãî çàïðîñ;
æ) èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà (â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ 

çàïðîñà â íàëîãîâûå îðãàíû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
ç) äðóãèå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ.
12. Â çàïðîñå î ïðîâåäåíèè îïåðàòèâíî-ðîçûñêíûõ ìåðîïðèÿòèé, ïîìèìî 

ñâåäåíèé, ïåðå÷èñëåííûõ â 11 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ, 
ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåðêè, ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, 
â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü (íàïðàâëåíû) çàïðîñû, è âîïðîñû, êîòîðûå â íèõ 
ñòàâèëèñü, äàåòñÿ ññûëêà íà ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëîæåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá 
îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè».

          13. Çàïðîñû â êðåäèòíûå îðãàíèçàöèè, íàëîãîâûå îðãàíû Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, îðãàíû, îñóùåñòâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà 
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, è îïåðàòîðàì èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, â 
êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ âûïóñê öèôðîâûõ ôèíàíñîâûõ àêòèâîâ, â ãîñóäàðñòâåííûå 
îðãàíû è îðãàíèçàöèè, â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíû ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà ïðåäïðèÿòèÿ, â ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå 
îáúåäèíåíèÿ íàïðàâëÿþòñÿ çà ïîäïèñüþ  ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.  

14. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà, îáåñïå÷èâàåò:
à) óâåäîìëåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî î íà÷àëå â 

îòíîøåíèè åãî ïðîâåðêè è ðàçúÿñíåíèå åìó ñîäåðæàíèÿ ïîäïóíêòà «á» íàñòîÿùåãî 
ïóíêòà - â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ;

á ) ïðîâåäåíèå â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî áåñåäû ñ 
íèì, â õîäå êîòîðîé îí äîëæåí áûòü ïðîèíôîðìèðîâàí î òîì, êàêèå ñâåäåíèÿ, 
ïðåäñòàâëÿåìûå èì â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, è ñîáëþäåíèå êàêèõ 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ïîäëåæàò ïðîâåðêå, - â òå÷åíèå ñåìè ðàáî÷èõ 
äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, à ïðè íàëè÷èè óâàæèòåëüíîé 
ïðè÷èíû - â ñðîê, ñîãëàñîâàííûé ñ ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì.

15. Ïî îêîí÷àíèè ïðîâåðêè äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî 
ñåëüñîâåòà îáÿçàí îçíàêîìèòü ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè 
ñ ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå.

1 6. Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé âïðàâå:
à) äàâàòü ïîÿñíåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â õîäå ïðîâåðêè; ïî âîïðîñàì, 

óêàçàííûì â ïîäïóíêòå «á» ïóíêòà 14 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ; ïî ðåçóëüòàòàì 
ïðîâåðêè;

á) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû è äàâàòü ïî íèì ïîÿñíåíèÿ â 
ïèñüìåííîé ôîðìå;

â) îáðàùàòüñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ ïîäëåæàùèì óäîâëåòâîðåíèþ õîäàòàéñòâîì 
î ïðîâåäåíèè ñ íèì áåñåäû ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå «á» ïóíêòà 14 
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

17. Ïîÿñíåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðèîáùàþòñÿ ê 
ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè.

         18. Íà ïåðèîä ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé ìîæåò 
áûòü îòñòðàíåí îò çàìåùàåìîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (îò èñïîëíåíèÿ 
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé) íà ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ 
ðåøåíèÿ î åå ïðîâåäåíèè. Óêàçàííûé ñðîê ìîæåò áûòü ïðîäëåí äî 90 äíåé ëèöîì, 
ïðèíÿâøèì ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè.

Íà ïåðèîä îòñòðàíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îò çàìåùàåìîé äîëæíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (îò èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé) äåíåæíîå 
ñîäåðæàíèå ïî çàìåùàåìîé èì äîëæíîñòè ñîõðàíÿåòñÿ.

19. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà ïðåäñòàâëÿåò 
ëèöó, ïðèíÿâøåìó ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, äîêëàä î åå ðåçóëüòàòàõ.

2 0. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó 
íàçíà÷àòü ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè íàçíà÷èâøåìó 
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, â óñòàíîâëåííîì 
ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêëàä. Ïðè ýòîì â äîêëàäå äîëæíî ñîäåðæàòüñÿ îäíî èç 
ñëåäóþùèõ ïðåäëîæåíèé:

à) î íàçíà÷åíèè ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
á) îá îòêàçå ãðàæäàíèíó â íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
â) îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ ïðèìåíåíèÿ ê ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó ìåð 

þðèäè÷åñêîé îòâåòñòâåííîñòè;
ã) î ïðèìåíåíèè ê ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó ìåð þðèäè÷åñêîé 

îòâåòñòâåííîñòè;
ä) î ïðåäñòàâëåíèè ìàòåðèàëîâ ïðîâåðêè â ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìèññèþ ïî 

ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è 
óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà èíòåðåñîâ.

21. Ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ñ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ ëèöà, ïðèíÿâøåãî 
ðåøåíèå î åå ïðîâåäåíèè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îòäåëîì îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé 
è êàäðîâîé ðàáîòû ñ îäíîâðåìåííûì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì ãðàæäàíèíà èëè 
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà, 
ïðàâîîõðàíèòåëüíûì è íàëîãîâûì îðãàíàì, ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèì ðóêîâîäÿùèì 
îðãàíàì ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèé è çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì 

èíûõ îáùåðîññèéñêèõ îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, íå ÿâëÿþùèõñÿ ïîëèòè÷åñêèìè 
ïàðòèÿìè, è Îáùåñòâåííîé ïàëàòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäîñòàâèâøèì 
èíôîðìàöèþ, ÿâèâøóþñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, ñ ñîáëþäåíèåì 
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ è ãîñóäàðñòâåííîé 
òàéíå.

22. Ïðè óñòàíîâëåíèè â õîäå ïðîâåðêè îáñòîÿòåëüñòâ, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ 
î íàëè÷èè ïðèçíàêîâ ïðåñòóïëåíèÿ èëè àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ, 
ìàòåðèàëû îá ýòîì ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ 
êîìïåòåíöèåé.

23. Äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íàçíà÷àòü ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè íàçíà÷èâøåå ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî íà äîëæíîñòü 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ðàññìîòðåâ äîêëàä è ñîîòâåòñòâóþùåå ïðåäëîæåíèå, 
óêàçàííûå â ïóíêòå 20 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ 
ðåøåíèé:

à) íàçíà÷èòü ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
á) îòêàçàòü ãðàæäàíèíó â íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
â) ïðèìåíèòü ê ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó ìåðû þðèäè÷åñêîé îòâåòñòâåííîñòè;
ã) ïðåäñòàâèòü ìàòåðèàëû ïðîâåðêè â ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìèññèþ ïî 

ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è 
óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà èíòåðåñîâ.

24. Ïîäëèííèêè ñïðàâîê î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïîñòóïèâøèõ â àäìèíèñòðàöèþ Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà 
ïî îêîí÷àíèè êàëåíäàðíîãî ãîäà  ïðèîáùàþòñÿ ê ëè÷íûì äåëàì. Êîïèè óêàçàííûõ 
ñïðàâîê õðàíÿòñÿ â àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà â òå÷åíèå òðåõ ëåò ñî 
äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàþòñÿ â àðõèâ.

25. Ìàòåðèàëû ïðîâåðêè õðàíÿòñÿ â àäìèíèñòðàöèè Ìóðçèöêîãî ñåëüñîâåòà, â 
òå÷åíèå òðåõ ëåò ñî äíÿ åå îêîí÷àíèÿ, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàþòñÿ â àðõèâ.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
КОЧЕТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА СЕЧЕНОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ОТ 19 МАЯ 2021 ГОДА  № 40

О внесении изменений в постановление админи-
страции Сеченовского муниципального района 
от 05 октября 2015 года № 44 «Об утверждении 

Положения о проверке достоверности и полноты 
сведений, представляемых гражданами, претенду-
ющими на замещение должностей муниципальной 
службы и муниципальными служащими, и соблю-
дения муниципальными служащими требований к 

служебному поведению» 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 äåêàáðÿ 2008 ãîäà 

¹ 273-ÔÇ «Î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè», Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îò 21 ñåíòÿáðÿ 2009 ãîäà ¹ 1065 «Î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû 
ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé 
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû, è ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ñëóæà-
ùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ñëóæàùèìè òðåáîâàíèé ê 
ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ», Àäìèíèñòðàöèÿ Êî÷åòîâñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò: 
     1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Êî÷åòîâñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè îò 05 îêòÿáðÿ 2015 ãîäà ¹ 44 «Îá 
óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâ-
ëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé 
ñëóæáû è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùè-
ìè òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:
      - Ïîëîæåíèå î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû è 
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè òðåáî-
âàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ, óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì, èçëîæèòü â íîâîé 
ðåäàêöèè, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ. 
    2. Îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ â ðàéîííîé ãàçåòå 
«Áîðüáà» è ðàçìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ðàçäåëå «Ïðîòèâîäåéñòâèå êîððóïöèè». 
    3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

А.Н. ЧЕПУРОВ, глава местного самоуправления 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  БОЛТИНСКОГО 
СЕЛЬСОВЕТА СЕЧЕНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ОТ 24 МАЯ 2021 ГОДА  № 36

О внесении изменений в Постановление 
администрации Болтинского  сельсовета 

Сеченовского муниципального района от 09 
октября 2014 года № 44

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 äåêàáðÿ 2008 ãîäà ¹ 273-ÔÇ 
«Î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè», Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 
21 ñåíòÿáðÿ 2009 ãîäà ¹ 1065 «Î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, 
ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé 
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû, è ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè 
ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ôåäåðàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ñëóæàùèìè 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ», Àäìèíèñòðàöèÿ  Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò: 
     1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 09 îêòÿáðÿ 2014 ãîäà ¹ 44 «Îá óòâåðæäåíèè 
Ïîëîæåíèÿ î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû 
è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:
      - Ïîëîæåíèå î ïðîâåðêå äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû 
è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, è ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ, óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëåíèåì, èçëîæèòü â 
íîâîé ðåäàêöèè, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ. 
    2. Îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ â ðàéîííîé ãàçåòå 
«Áîðüáà» è ðàçìåùåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.    
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.   
                                                                           М.И.КУЛИКОВ, глава администрации  
      

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèè  Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà

Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò 24.05.2021 ã. ¹  36

 ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
Î ÏÐÎÂÅÐÊÅ ÄÎÑÒÎÂÅÐÍÎÑÒÈ È ÏÎËÍÎÒÛ

ÑÂÅÄÅÍÈÉ, ÏÐÅÄÑÒÀÂËßÅÌÛÕ ÃÐÀÆÄÀÍÀÌÈ, ÏÐÅÒÅÍÄÓÞÙÈÌÈ
ÍÀ ÇÀÌÅÙÅÍÈÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÅÉ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ,

È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ ÑËÓÆÀÙÈÌÈ, È ÑÎÁËÞÄÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ ÑËÓÆÀÙÈÌÈ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈÉ

Ê ÑËÓÆÅÁÍÎÌÓ ÏÎÂÅÄÅÍÈÞ

 1. Íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì îïðåäåëÿåòñÿ ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè:
à) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è 

îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà



¹ 8  (11295)  11 èþíÿ 2021 ãîäà2 ÄÅËÎÂÎÉ ÂÅÑÒÍÈÊ
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:
ãðàæäàíàìè, ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé 

ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  (äàëåå - ãðàæäàíå), íà îò÷åòíóþ äàòó;

ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  (äàëåå - ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå) 
çà îò÷åòíûé ïåðèîä è çà äâà ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèå îò÷åòíîìó ïåðèîäó;

 á) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé (â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ïðîôèëàêòèêè 
êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé), ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíàìè ïðè 
ïîñòóïëåíèè íà ìóíèöèïàëüíóþ ñëóæáó â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

 â) ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè â òå÷åíèå òðåõ ëåò, 
ïðåäøåñòâóþùèõ ïîñòóïëåíèþ èíôîðìàöèè, ÿâèâøåéñÿ îñíîâàíèåì 
äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì ïîäïóíêòîì, 
îãðàíè÷åíèé è çàïðåòîâ, òðåáîâàíèé î ïðåäîòâðàùåíèè èëè óðåãóëèðîâàíèè 
êîíôëèêòà èíòåðåñîâ, èñïîëíåíèÿ èìè îáÿçàííîñòåé, óñòàíîâëåííûõ 
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 äåêàáðÿ 2008 ã. N 273-ÔÇ «Î ïðîòèâîäåéñòâèè 
êîððóïöèè» è äðóãèìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðàâîâûìè àêòàìè 
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - òðåáîâàíèÿ ê ñëóæåáíîìó 
ïîâåäåíèþ).

2. Ïðîâåðêà, ïðåäóñìîòðåííàÿ ïîäïóíêòàìè «á» è «â» ïóíêòà 1 
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâåííî â îòíîøåíèè 
ãðàæäàí, ïðåòåíäóþùèõ íà çàìåùåíèå ëþáîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé 
ñëóæáû, è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, çàìåùàþùèõ ëþáóþ äîëæíîñòü 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3. Ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá 
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé 
ñëóæáû, ïðåäóñìîòðåííóþ ïåðå÷íåì äîëæíîñòåé, óòâåðæäåííûì 
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 19.05.2021 ã. ¹ 36, è ïðåòåíäóþùèì íà 
çàìåùåíèå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ïðåäóñìîòðåííîé ýòèì 
ïåðå÷íåì äîëæíîñòåé, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì 
Ïîëîæåíèåì äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè 
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè 
Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

4. Ïðîâåðêà, ïðåäóñìîòðåííàÿ ïóíêòîì 1 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ðåøåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ëèáî äîëæíîñòíîãî ëèöà, êîòîðîìó 
òàêèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäîñòàâëåíû ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî 
ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ îòäåëüíî â îòíîøåíèè êàæäîãî ãðàæäàíèíà èëè 
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî è îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïî ðåøåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè 
Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó:

 à) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è 
îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëÿåìûõ ãðàæäàíàìè, 
ïðåòåíäóþùèìè íà çàìåùåíèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, 
íàçíà÷åíèå íà êîòîðûå è îñâîáîæäåíèå îò êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ãëàâîé 
àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî 
ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì ¹ 36 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ 
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ïðè íàçíà÷åíèè íà êîòîðûå ãðàæäàíå 
è ïðè çàìåùåíèè êîòîðûõ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îáÿçàíû ïðåäñòàâëÿòü 
ñâåäåíèÿ î ñâîèõ äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî 
õàðàêòåðà, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ 
äåòåé» îò 09.10.2014 ãîäà; 

á) äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòû ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå 
è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïðåäñòàâëÿåìûõ 
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé 
ñëóæáû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå «à» íàñòîÿùåãî ïóíêòà;

â) ñîáëþäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, çàìåùàþùèìè äîëæíîñòè 
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó 
ïîâåäåíèþ.

 6. Îñíîâàíèåì äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðîâåðêè, ïðåäóñìîòðåííîé ïóíêòîì 1 
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ, ïðåäñòàâëåííàÿ 
â ïèñüìåííîì âèäå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå:

à) ïðàâîîõðàíèòåëüíûìè îðãàíàìè, èíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, 
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè;

á) ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèìè ðóêîâîäÿùèìè îðãàíàìè ïîëèòè÷åñêèõ 
ïàðòèé è çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì èíûõ 
îáùåðîññèéñêèõ îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, íå ÿâëÿþùèõñÿ 
ïîëèòè÷åñêèìè ïàðòèÿìè;

â) Îáùåñòâåííîé ïàëàòîé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ã) îáùåðîññèéñêèìè ñðåäñòâàìè ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
7. Èíôîðìàöèÿ àíîíèìíîãî õàðàêòåðà íå ìîæåò ñëóæèòü îñíîâàíèåì 

äëÿ ïðîâåðêè.
8. Ïðîâåðêà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 äíåé ñî äíÿ 

ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î åå ïðîâåäåíèè. Ñðîê ïðîâåðêè ìîæåò áûòü ïðîäëåí äî 
90 äíåé ëèöàìè, ïðèíÿâøèìè ðåøåíèå î åå ïðîâåäåíèè.

9. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó:

 à) ñàìîñòîÿòåëüíî;
 á) ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé 

âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûå íà îñóùåñòâëåíèå îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé 
äåÿòåëüíîñòè, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ òðåòüåé ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
îò 12 àâãóñòà 1995 ã. N 144-ÔÇ «Îá îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè» 
(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí «Îá îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè»).

10. Ïðè îñóùåñòâëåíèè ïðîâåðêè, ïðåäóñìîòðåííîé ïîäïóíêòîì «à» 
ïóíêòà 9 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè 
Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà âïðàâå:

à) ïðîâîäèòü áåñåäó ñ ãðàæäàíèíîì èëè ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì;
á) èçó÷àòü ïðåäñòàâëåííûå ãðàæäàíèíîì èëè ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì 

ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî 
õàðàêòåðà è äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû;

â) ïîëó÷àòü îò ãðàæäàíèíà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ïîÿñíåíèÿ ïî 
ïðåäñòàâëåííûì èì ñâåäåíèÿì î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà è ìàòåðèàëàì;

 ã) íàïðàâëÿòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàïðîñ (êðîìå çàïðîñîâ, 
êàñàþùèõñÿ îñóùåñòâëåíèÿ îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè èëè 
åå ðåçóëüòàòîâ) â îðãàíû ïðîêóðàòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíûå 
ôåäåðàëüíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëüíûõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà 
ïðåäïðèÿòèÿ, â ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ 
(äàëåå - ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè) îá èìåþùèõñÿ ó íèõ 
ñâåäåíèÿõ: î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî 
õàðàêòåðà ãðàæäàíèíà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè 
(ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé; î äîñòîâåðíîñòè è ïîëíîòå 
ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; î ñîáëþäåíèè ìóíèöèïàëüíûì 
ñëóæàùèì òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ;

ä) íàâîäèòü ñïðàâêè ó ôèçè÷åñêèõ ëèö è ïîëó÷àòü îò íèõ èíôîðìàöèþ 
ñ èõ ñîãëàñèÿ;

å) îñóùåñòâëÿòü àíàëèç ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì èëè 
ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè.

 11. Â çàïðîñå, ïðåäóñìîòðåííîì ïîäïóíêòîì «ã» ïóíêòà 10 íàñòîÿùåãî 
Ïîëîæåíèÿ, óêàçûâàþòñÿ:

à) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðóêîâîäèòåëÿ ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà èëè 
îðãàíèçàöèè, â êîòîðûå íàïðàâëÿåòñÿ çàïðîñ;

á) íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî íàïðàâëÿåòñÿ 

çàïðîñ;
â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ìåñòî ðåãèñòðàöèè, 

æèòåëüñòâà è (èëè) ïðåáûâàíèÿ, äîëæíîñòü è ìåñòî ðàáîòû (ñëóæáû), 
âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ãðàæäàíèíà èëè 
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ 
äåòåé, ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî 
õàðàêòåðà êîòîðûõ ïðîâåðÿþòñÿ, ãðàæäàíèíà, ïðåäñòàâèâøåãî ñâåäåíèÿ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 
ïîëíîòà è äîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ ïðîâåðÿþòñÿ, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî 
ñëóæàùåãî, â îòíîøåíèè êîòîðîãî èìåþòñÿ ñâåäåíèÿ î íåñîáëþäåíèè èì 
òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ;

ã) ñîäåðæàíèå è îáúåì ñâåäåíèé, ïîäëåæàùèõ ïðîâåðêå;
ä) ñðîê ïðåäñòàâëåíèÿ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû è íîìåð òåëåôîíà ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, 

ïîäãîòîâèâøåãî çàïðîñ;
æ) èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà (â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ 

çàïðîñà â íàëîãîâûå îðãàíû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
ç) äðóãèå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ.
12. Â çàïðîñå î ïðîâåäåíèè îïåðàòèâíî-ðîçûñêíûõ ìåðîïðèÿòèé, 

ïîìèìî ñâåäåíèé, ïåðå÷èñëåííûõ â 11 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, óêàçûâàþòñÿ 
ñâåäåíèÿ, ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåðêè, ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû 
è îðãàíèçàöèè, â êîòîðûå íàïðàâëÿëèñü (íàïðàâëåíû) çàïðîñû, è âîïðîñû, 
êîòîðûå â íèõ ñòàâèëèñü, äàåòñÿ ññûëêà íà ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëîæåíèÿ 
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá îïåðàòèâíî-ðîçûñêíîé äåÿòåëüíîñòè».

          13. Çàïðîñû â êðåäèòíûå îðãàíèçàöèè, íàëîãîâûå îðãàíû Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, îðãàíû, îñóùåñòâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ 
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, è îïåðàòîðàì èíôîðìàöèîííûõ 
ñèñòåì, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ âûïóñê öèôðîâûõ ôèíàíñîâûõ àêòèâîâ, 
â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû 
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëüíûõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà ïðåäïðèÿòèÿ, 
â ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ íàïðàâëÿþòñÿ çà 
ïîäïèñüþ  ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.  

14. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà, 
îáåñïå÷èâàåò:

à) óâåäîìëåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî î 
íà÷àëå â îòíîøåíèè åãî ïðîâåðêè è ðàçúÿñíåíèå åìó ñîäåðæàíèÿ ïîäïóíêòà 
«á» íàñòîÿùåãî ïóíêòà - â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ 
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ;

 á) ïðîâåäåíèå â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî áåñåäû ñ 
íèì, â õîäå êîòîðîé îí äîëæåí áûòü ïðîèíôîðìèðîâàí î òîì, êàêèå ñâåäåíèÿ, 
ïðåäñòàâëÿåìûå èì â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, è ñîáëþäåíèå 
êàêèõ òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ïîäëåæàò ïðîâåðêå, - â òå÷åíèå 
ñåìè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, à ïðè 
íàëè÷èè óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíû - â ñðîê, ñîãëàñîâàííûé ñ ìóíèöèïàëüíûì 
ñëóæàùèì.

15. Ïî îêîí÷àíèè ïðîâåðêè äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè 
Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà îáÿçàí îçíàêîìèòü ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî 
ñ ðåçóëüòàòàìè ïðîâåðêè ñ ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè î ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå.

 16. Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé âïðàâå:
à) äàâàòü ïîÿñíåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â õîäå ïðîâåðêè; ïî âîïðîñàì, 

óêàçàííûì â ïîäïóíêòå «á» ïóíêòà 14 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ; ïî ðåçóëüòàòàì 
ïðîâåðêè;

á) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû è äàâàòü ïî íèì ïîÿñíåíèÿ â 
ïèñüìåííîé ôîðìå;

â) îáðàùàòüñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ ïîäëåæàùèì óäîâëåòâîðåíèþ 
õîäàòàéñòâîì î ïðîâåäåíèè ñ íèì áåñåäû ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â 
ïîäïóíêòå «á» ïóíêòà 14 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

17. Ïîÿñíåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòå 16 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðèîáùàþòñÿ 
ê ìàòåðèàëàì ïðîâåðêè.

         18. Íà ïåðèîä ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé 
ìîæåò áûòü îòñòðàíåí îò çàìåùàåìîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (îò 
èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé) íà ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 äíåé ñî 
äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î åå ïðîâåäåíèè. Óêàçàííûé ñðîê ìîæåò áûòü ïðîäëåí 
äî 90 äíåé ëèöîì, ïðèíÿâøèì ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè.

Íà ïåðèîä îòñòðàíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îò çàìåùàåìîé 
äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (îò èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ 
îáÿçàííîñòåé) äåíåæíîå ñîäåðæàíèå ïî çàìåùàåìîé èì äîëæíîñòè 
ñîõðàíÿåòñÿ.

19. Äåëîïðîèçâîäèòåëü àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
ïðåäñòàâëÿåò ëèöó, ïðèíÿâøåìó ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè, äîêëàä î åå 
ðåçóëüòàòàõ.

 20. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó 
íàçíà÷àòü ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè 
íàçíà÷èâøåìó ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé 
ñëóæáû, â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêëàä. Ïðè ýòîì â äîêëàäå 
äîëæíî ñîäåðæàòüñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ïðåäëîæåíèé:

à) î íàçíà÷åíèè ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
á) îá îòêàçå ãðàæäàíèíó â íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé 

ñëóæáû;
â) îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ ïðèìåíåíèÿ ê ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó 

ìåð þðèäè÷åñêîé îòâåòñòâåííîñòè;
ã) î ïðèìåíåíèè ê ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó ìåð þðèäè÷åñêîé 

îòâåòñòâåííîñòè;
ä) î ïðåäñòàâëåíèè ìàòåðèàëîâ ïðîâåðêè â ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìèññèþ ïî 

ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ 
è óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà èíòåðåñîâ.

21. Ñâåäåíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ñ ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ ëèöà, 
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå î åå ïðîâåäåíèè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îòäåëîì 
îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòû ñ îäíîâðåìåííûì 
óâåäîìëåíèåì îá ýòîì ãðàæäàíèíà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, 
â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà, ïðàâîîõðàíèòåëüíûì è 
íàëîãîâûì îðãàíàì, ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèì ðóêîâîäÿùèì îðãàíàì 
ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèé è çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì èíûõ 
îáùåðîññèéñêèõ îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, íå ÿâëÿþùèõñÿ ïîëèòè÷åñêèìè 
ïàðòèÿìè, è Îáùåñòâåííîé ïàëàòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäîñòàâèâøèì 
èíôîðìàöèþ, ÿâèâøóþñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè, ñ 
ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ïåðñîíàëüíûõ 
äàííûõ è ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå.

22. Ïðè óñòàíîâëåíèè â õîäå ïðîâåðêè îáñòîÿòåëüñòâ, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ 
î íàëè÷èè ïðèçíàêîâ ïðåñòóïëåíèÿ èëè àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ, 
ìàòåðèàëû îá ýòîì ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû â ñîîòâåòñòâèè 
ñ èõ êîìïåòåíöèåé.

23. Äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íàçíà÷àòü ãðàæäàíèíà íà 
äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè íàçíà÷èâøåå ìóíèöèïàëüíîãî 
ñëóæàùåãî íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ðàññìîòðåâ äîêëàä è 
ñîîòâåòñòâóþùåå ïðåäëîæåíèå, óêàçàííûå â ïóíêòå 20 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, 
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

à) íàçíà÷èòü ãðàæäàíèíà íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
á) îòêàçàòü ãðàæäàíèíó â íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé 

ñëóæáû;
â) ïðèìåíèòü ê ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó ìåðû þðèäè÷åñêîé 

îòâåòñòâåííîñòè;
ã) ïðåäñòàâèòü ìàòåðèàëû ïðîâåðêè â ñîîòâåòñòâóþùóþ êîìèññèþ ïî 

ñîáëþäåíèþ òðåáîâàíèé ê ñëóæåáíîìó ïîâåäåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ 
è óðåãóëèðîâàíèþ êîíôëèêòà èíòåðåñîâ.

24. Ïîäëèííèêè ñïðàâîê î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ 
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, ïîñòóïèâøèõ â àäìèíèñòðàöèþ Áîëòèíñêîãî 
ñåëüñîâåòà ïî îêîí÷àíèè êàëåíäàðíîãî ãîäà  ïðèîáùàþòñÿ ê ëè÷íûì äåëàì. 
Êîïèè óêàçàííûõ ñïðàâîê õðàíÿòñÿ â àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
â òå÷åíèå òðåõ ëåò ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðîâåðêè, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàþòñÿ â àðõèâ.

25. Ìàòåðèàëû ïðîâåðêè õðàíÿòñÿ â àäìèíèñòðàöèè Áîëòèíñêîãî 
ñåëüñîâåòà, â òå÷åíèå òðåõ ëåò ñî äíÿ åå îêîí÷àíèÿ, ïîñëå ÷åãî ïåðåäàþòñÿ 
â àðõèâ.

 О создании системы учета всех видов  захоронений, 
произведенных на территории  Болтинского 

сельсовета Сеченовского муниципального района 
Нижегородской области

Íà îñíîâàíèè ñòàòüè 14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà 
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò 12.01.1996 ãîäà 
¹ 8-ÔÇ «Î ïîãðåáåíèè è ïîõîðîííîì äåëå», Çàêîíîì Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè îò 05.11.2014 ãîäà ¹ 150-Ç «Î çàêðåïëåíèè çà ñåëüñêèìè 
ïîñåëåíèÿìè Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ», 
Çàêîíîì Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè îò 08.08.2008 ãîäà ¹ 97-Ç «Î ïîãðåáåíèè 
è ïîõîðîííîì äåëå â Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè», Àäìèíèñòðàöèÿ Áîëòèíñêîãî 
ñåëüñîâåòà ïîñòàíîâëÿåò:

1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê âåäåíèÿ êíèã ðåãèñòðàöèè ó÷åòà âñåõ âèäîâ 
çàõîðîíåíèé íà òåððèòîðèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 1.

2. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê âåäåíèÿ êíèã ðåãèñòðàöèè íàäãðîáíûõ ñîîðóæåíèé 
(íàäãðîáèé) íà òåððèòîðèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2.

3. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê âûäà÷è ñâèäåòåëüñòâ î ðåãèñòðàöèè (ïåðåðåãèñòðàöèè) 
çàõîðîíåíèè íà òåððèòîðèè Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì 
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

М.И.КУЛИКОВ, глава администрации Болтинского сельсовета                                                                                      
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С приложениями к постановлению можно ознакомиться 
на официальном сайте Администрации Сеченовского муни-
ципального района.
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Об утверждении Порядка проведения 
инвентаризации мест захоронений на кладбищах 

расположенных на территории Болтинского 
сельсовета Сеченовского муниципального района 

Нижегородской области
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 12 ÿíâàðÿ 1996 ã. ¹ 8-ÔÇ
«Î ïîãðåáåíèè è ïîõîðîííîì äåëå», îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá 

îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè îò 8 àâãóñòà 2008ã. ¹ 97-Ç

«Î ïîãðåáåíèè ïîõîðîííîì äåëå â Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè», âî 
èñïîëíåíèå  ïóíêòà 1 Ïåðå÷íÿ ïîðó÷åíèé Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè èñïîëíåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà è ðåøåíèé 
Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè ïîãðåáåíèÿ 
è ïîõîðîííîãî äåëà, ïðîâåäåííîé Êîíòðîëüíûì óïðàâëåíèåì Ïðåçèäåíòà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 9 èþëÿ 2017 ã. ¹ Ïð-1330, à òàêæå â öåëÿõ 
ñîäåéñòâèÿ ðàçâèòèþ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íà òåððèòîðèè Ñå÷åíîâñêîãî 
ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, àäìèíèñòðàöèÿ Áîëòèíñêîãî ñåëüñîâåòà 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè ïîñòàíîâëÿåò:

Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ èíâåíòàðèçàöèè ìåñò 
çàõîðîíåíèé íà êëàäáèùàõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Áîëòèíñêîãî 
ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè 
(äàëåå – Ïîðÿäîê).

Ïðîâåñòè ðàáîòó ïî îôîðìëåíèþ â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, 
ðàñïîëîæåííûõ ïîä êëàäáèùàìè.

Ïðåäîñòàâëÿòü â Àäìèíèñòðàöèþ Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè èíôîðìàöèþ î âûïîëíåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî 
ïðîâåäåíèþ èíâåíòàðèçàöèè ìåñò çàõîðîíåíèé íà êëàäáèùàõ, à òàêæå 
èíôîðìàöèþ ïî îôîðìëåíèþ â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, 
ðàñïîëîæåííûõ ïîä êëàäáèùàìè, åæåãîäíî â ñðîê äî 20 ÿíâàðÿ è 15 èþíÿ 
òåêóùåãî ãîäà.

Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ è 

ïîäëåæèò îôèöèàëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ.

М.И.КУЛИКОВ, глава администрации

С приложениями к постановлению можно ознакомиться 
на официальном сайте Администрации Сеченовского муни-
ципального района.
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О мерах по реализации отдельных Положений 
Федерального закона «О цифровых финансовых 

активах, цифровой валюте и о внесении изменений  
в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»  в администрации Болтинского 
сельсовета Сеченовского муниципального района 

Нижегородской области 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 äåêàáðÿ 2008 ã. ¹ 273-

ÔÇ «Î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè»,  â ñâÿçè ñ ïðèíÿòèåì Ôåäåðàëüíîãî 
çàêîíà îò 31 èþëÿ 2020 ã. ¹ 259-ÔÇ «Î öèôðîâûõ ôèíàíñîâûõ àêòèâàõ, 
öèôðîâîé âàëþòå è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», â ñâÿçè ñ èçäàíèåì Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îò 10 äåêàáðÿ 2020 ã. ¹ 778 «Î ìåðàõ ïî ðåàëèçàöèè îòäåëüíûõ 
ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î öèôðîâûõ ôèíàíñîâûõ àêòèâàõ, 
öèôðîâîé âàëþòå è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå 
àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» Àäìèíèñòðàöèÿ   ñåëüñîâåòà Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò: 

1. Ïðèíÿòü íåîáõîäèìûå ìåðû ïî ðåàëèçàöèè Óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îò 10 äåêàáðÿ 2020 ã. ¹ 778 «Î ìåðàõ ïî ðåàëèçàöèè îòäåëüíûõ 
ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î öèôðîâûõ ôèíàíñîâûõ àêòèâàõ, 
öèôðîâîé âàëþòå è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå 
àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ïðè ïðåäñòàâëåíèè ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá 
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà;

2. Ñ 01 èþëÿ 2021 ãîäà  èñïîëüçîâàòü ôîðìó ñïðàâêè î äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, 
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, óòâåðæäåííîé 
Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 23 èþíÿ 2014 ã. ¹ 460 ñ ó÷åòîì 
èçìåíåíèé, âíåñåííûõ Óêàçîì Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 10.12.2020 ¹ 778. 

 3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ è 
ïîäëåæèò ðàçìåùåíèþ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî 
ðàéîíà. 

                                                                       М.И.КУЛИКОВ, глава администрации  
      С приложениями к постановлению можно ознакомиться 
на официальном сайте Администрации Сеченовского муни-
ципального района.
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О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения 

муниципальных функций
и административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг в Сеченовском 
муниципальном районе Нижегородской области
Â öåëÿõ âûïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèé Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà N 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé 
è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ 
óñëóã», îò 13 èþíÿ 2018 ãîäà N 676 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â íåêîòîðûå 
àêòû Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ îïòèìèçàöèåé 
ïîðÿäêà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ», â 
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá 
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», 
îò 19.07.2018 N 204-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ôåäåðàëüíûé çàêîí 
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã» â ÷àñòè óñòàíîâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèé ãðàæäàí 
ïðè ïîëó÷åíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â öåëÿõ 
ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèþ 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé 
è ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, Àäìèíèñòðàöèÿ Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â 
Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè (äàëåå - Ïîðÿäîê) ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ N 1.

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûå Ïðàâèëà ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â 
Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè (äàëåå - Ïðàâèëà) ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ N 2.

3. Ðóêîâîäèòåëÿì ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è ïîäâåäîìñòâåííûõ 
ó÷ðåæäåíèé Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íè-
æåãîðîäñêîé îáëàñòè ïðè ðàçðàáîòêå íîâûõ è ïðèâåäåíèè â ñîîòâåòñòâèå 
ñóùåñòâóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû) ðóêîâîäñòâîâàòü-
ñÿ ïðèëàãàåìûìè Ïîðÿäêîì è Ïðàâèëàìè.

4. Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó:
4.1. ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî 

ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè îò 11.03.2021 N 218 «Î ïîðÿäêå 
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â Ñå÷åíîâñêîì ìóíèöèïàëüíîì 
ðàéîíå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè».

5. Îáåñïå÷èòü îïóáëèêîâàíèå íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ íà ðàéîííîé 
ãàçåòå «Áîðüáà».

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà 
îáùèé îòäåë Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

  Е.Г. НАБОРНОВ, глава МСУ Сеченовского муниципального района                       

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò.07.06.2021ã. ¹467

Ïîðÿäîê
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ

ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â Ñå÷åíîâñêîì 
ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå  íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â Ñå÷åíîâñêîì ìóíèöè-
ïàëüíîì ðàéîíå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè (äàëåå - Ïîðÿäîê) óñòàíàâëè-
âàåò îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèþ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - àäìèíèñòðà-
òèâíûå ðåãëàìåíòû).

1.2. Òåðìèíû è ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â íàñòîÿùåì ïîðÿäêå:
- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìî-

óïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâó-
þùèìè â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íà òåððèòîðèè Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåà-
ëèçàöèè ôóíêöèé àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ), êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé Àäìèíèñòðàöèè ïî 
ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ 
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ 
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è 
Óñòàâîì Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè;

- çàÿâèòåëü - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî (çà èñêëþ÷åíèåì ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ) ëèáî 
èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, 
ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â îêàçàíèè 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íà òåððèòîðèè Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, ëèáî â 
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
âûðàæåííûì â óñòíîé, ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè - íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ñðîêè è ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿåìûõ ïî çàïðîñó ôèçè÷åñêîãî 
èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäñòàâèòåëåé (äàëåå 
- çàÿâèòåëü) â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè 
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - 
Ôåäåðàëüíûé çàêîí N 210-ÔÇ);

- àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè 
- íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ïðè îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà).
Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû òàêæå óñòàíàâëèâàþò ïîðÿäîê 

âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿìè Àäìèíèñòðàöèè 
è äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, âçàèìîäåéñòâèÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ 
Àäìèíèñòðàöèè ñ ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, 
èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, èõ óïîëíîìî÷åííûìè 
ïðåäñòàâèòåëÿìè, èíûìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè (ôóíêöèè).

Ðåãëàìåíò ðàçðàáàòûâàåòñÿ ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì, 
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè (ôóíêöèè), åñëè èíîå íå 
óñòàíîâëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, è óòâåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì 
Àäìèíèñòðàöèè;

- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå - ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ 
öåíòðîâ, óíèâåðñàëüíîé ýëåêòðîííîé êàðòû è äðóãèõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ 
îñóùåñòâëåíèå â ðàìêàõ òàêîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè è çàÿâèòåëÿìè;

- ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã - ãîñóäàðñòâåííàÿ 
èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå äîñòóï 
çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ, 
ïðåäíàçíà÷åííûì äëÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò 
è ðàçìåùåííûì â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ 
ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ âåäåíèå ðååñòðîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã;

- ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) - ðîññèéñêàÿ 
îðãàíèçàöèÿ íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû, îòâå÷à-
þùàÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì N 210-ÔÇ, 
è óïîëíîìî÷åííàÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïðèíöèïó 
«îäíîãî îêíà»;

- íåçàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà - îöåíêà âîçìîæíîãî ïîëîæèòåëüíîãî ýô-
ôåêòà è âîçìîæíûõ íåãàòèâíûõ ïîñëåäñòâèé ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé 
ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äëÿ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé, 
ïðîâîäèìàÿ ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â èíèöèàòèâíîì ïî-
ðÿäêå çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ;

- ïðàâîâàÿ ýêñïåðòèçà - îöåíêà ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà è èíûì 
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, à òàêæå îöåíêà ó÷åòà ðåçóëüòàòîâ íåçà-
âèñèìîé ýêñïåðòèçû â ïðîåêòå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðîâî-
äèìàÿ ïðàâîâûì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè.

II. Ðàçðàáîòêà àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ

2.1. Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû ðàçðàáàòûâàþòñÿ ñòðóêòóðíûìè 
ïîäðàçäåëåíèÿìè Àäìèíèñòðàöèè, ê ñôåðå äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ 
îòíîñèòñÿ èñïîëíåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è 
ïðåäîñòàâëåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà îñíîâàíèè 
ïîëíîìî÷èé, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, íîðìàòèâíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèòåëüñòâà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, 
çàêîíàìè Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
Ãóáåðíàòîðà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, Ïðàâèòåëüñòâà Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ïîëîæåíèÿìè î ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ, 
â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçâàííûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå íàñòîÿùèì 
Ïîðÿäêîì.

2.2. Ðåãëàìåíò ðàçðàáàòûâàåòñÿ, êàê ïðàâèëî, ïîñëå âêëþ÷åíèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ôóíêöèè) â Ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíè-
öèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â îêàçàíèè 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íà òåððèòîðèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè (äàëåå - Ïåðå÷åíü).

2.3. Ïðè ðàçðàáîòêå àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ïðåäóñìàòðèâàåò îïòèìèçàöèþ (ïîâûøåíèå 
êà÷åñòâà) èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã), â òîì ÷èñëå:

2.3.1. óïîðÿäî÷åíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé);
2.3.2. óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé);
2.3.3. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çà-

ÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèìåíåíèå 
íîâûõ ôîðì äîêóìåíòîâ, ïîçâîëÿþùèõ óñòðàíèòü íåîáõîäèìîñòü 
íåîäíîêðàòíîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ èäåíòè÷íîé èíôîðìàöèè, ñíèæå-
íèå êîëè÷åñòâà âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëåé ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè 
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â òîì ÷èñëå çà ñ÷åò 
âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) íà 
áàçå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ðåàëèçàöèè ïðèíöèïà «îäíîãî îêíà», 
èñïîëüçîâàíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ ñîãëàñîâàíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ñ 
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

2.3.4. ñîêðàùåíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè (ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè), à òàêæå ñðîêà âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé ôóíêöèè (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè). Ñòðóêòóðíîå 
ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùåå ïîäãîòîâêó ðåãëàìåíòà, 
ìîæåò óñòàíîâèòü â ðåãëàìåíòå ñîêðàùåííûå ñðîêè èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé ôóíêöèè (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè), à òàêæå 
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ðàìêàõ 
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè) ïî îòíîøåíèþ ê ñîîòâåòñòâóþùèì ñðîêàì, óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2.3.5. îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé 
Àäìèíèñòðàöèè, èñïîëíÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå ôóíêöèè (ïðåäîñòàâëÿ-
þùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè), çà íåñîáëþäåíèå èìè òðåáîâàíèé ðåãëà-
ìåíòîâ ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé);

2.3.6. îñóùåñòâëåíèå îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåé-
ñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

2.3.7. ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
2.4. Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû óòâåðæäàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì 

ïîðÿäêå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè.
2 .5. Ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïîäëåæàò ýêñïåðòèçå, 

ïðîâîäèìîé îòäåëîì îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòû Àä-
ìèíèñòðàöèè.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà 
óòâåðæäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò è ïðåäñòàâëÿåò 
íà ýêñïåðòèçó âìåñòå ñ ïðîåêòîì ðåãëàìåíòà ïîÿñíèòåëüíóþ çàïèñêó, 
â êîòîðîé ïðèâîäÿòñÿ èíôîðìàöèÿ îá îñíîâíûõ ïðåäïîëàãàåìûõ 
óëó÷øåíèÿõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè (ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåãëàìåíòà. Â ñëó÷àå åñëè 
â ïðîöåññå ðàçðàáîòêè ïðîåêòà ðåãëàìåíòà âûÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü 
îïòèìèçàöèè (ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà) èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè 
(ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) ïðè óñëîâèè ñîîòâåòñòâóþùèõ 

èçìåíåíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, òî ïðîåêò ðåãëàìåíòà 
íàïðàâëÿåòñÿ íà ýêñïåðòèçó ñ ïðèëîæåíèåì ïðîåêòîâ óêàçàííûõ àêòîâ.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà 
óòâåðæäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáåñïå÷èâàåò ó÷åò 
çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé îòäåëà îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé è êàäðîâîé 
ðàáîòû  Àäìèíèñòðàöèè.

2.6. Ïðîåêòû àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, â öåëÿõ äîñòóïà çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö äëÿ îçíàêîì-
ëåíèÿ.

Ïðè ðàçìåùåíèè ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íà 
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàòåëüíî óêàçûâàåòñÿ:

- äàòà ðàçìåùåíèÿ ïðîåêòà;
- ñðîê, îòâåäåííûé äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû, êîòîðûé 

íå ìîæåò áûòü ìåíåå ïÿòíàäöàòè äíåé ñî äíÿ ðàçìåùåíèÿ ïðîåêòà;
- àäðåñ, ïî êîòîðîìó ïðèíèìàþòñÿ çàêëþ÷åíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåð-

òèçû;
- êîíòàêòíûé òåëåôîí ðàçðàáîò÷èêà.
2.7. Â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ìîæåò áûòü ïðîâåäåíà íå-

çàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â èíèöè-
àòèâíîì ïîðÿäêå.

Ïðåäìåòîì íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà (äàëåå - íåçàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà) ÿâëÿåòñÿ îöåíêà 
âîçìîæíîãî ïîëîæèòåëüíîãî ýôôåêòà, à òàêæå âîçìîæíûõ íåãàòèâíûõ 
ïîñëåäñòâèé ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà äëÿ ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé.

Íåçàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ôèçè÷åñêèìè è 
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè â èíèöèàòèâíîì ïîðÿäêå çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ 
ñðåäñòâ. Íåçàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà íå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ôèçè÷åñêèìè 
è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, ïðèíèìàâøèìè ó÷àñòèå â ðàçðàáîòêå 
ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, à òàêæå ïîäâåäîìñòâåííûìè 
îðãàíèçàöèÿìè è ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿìè Àäìèíèñòðàöèè, 
ÿâëÿþùèìèñÿ ðàçðàáîò÷èêàìè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Íåçàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà ïðîåêòà ðåãëàìåíòà ïðîâîäèòñÿ âî âðåìÿ åãî 
ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.5 íàñòîÿùåãî 
Ïîðÿäêà ñ óêàçàíèåì äàò íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàêëþ÷åíèé ïî 
ðåçóëüòàòàì íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû, ïðè åå ïðîõîæäåíèè.

Ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, ïî èíèöèàòèâå êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü 
íåçàâèñèìàÿ ýêñïåðòèçà, íàïðàâëÿþò â îðãàí, ÿâëÿþùèéñÿ ðàçðàáîò÷èêîì 
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ íåçàâèñèìîé 
ýêñïåðòèçû. Îðãàí, ÿâëÿþùèéñÿ ðàçðàáîò÷èêîì àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, îáÿçàí ðàññìîòðåòü âñå ïîñòóïèâøèå çàêëþ÷åíèÿ 
íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû è ïðèíÿòü ðåøåíèå ïî ðåçóëüòàòàì êàæäîé 
òàêîé ýêñïåðòèçû.

2.8. Íåïîñòóïëåíèå çàêëþ÷åíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû â îðãàí, 
ÿâëÿþùèéñÿ ðàçðàáîò÷èêîì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â ñðîê, 
îòâåäåííûé äëÿ ïðîâåäåíèÿ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû, íå ÿâëÿåòñÿ 
ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû îòäåëîì îðãàíèçàöèîííî-
ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè.

2.9. Àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû âêëþ÷àþòñÿ â ãîñóäàðñòâåííûå èí-
ôîðìàöèîííûå ñèñòåìû Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Ðååñòð ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ (èñïîëíÿåìûõ) 
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè è îðãàíàìè 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ è ãîðîäñêèõ îêðóãîâ 
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè» (äàëåå - Ðååñòð) è «Åäèíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè».

Ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÿâëÿþùèåñÿ 
ðàçðàáîò÷èêàìè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òå÷åíèå ñåìè ðàáî÷èõ 
äíåé ïîñëå óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ îáåñïå÷èâàþò 
ïðåäîñòàâëåíèå òåêñòîâ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ â îáùèé îòäåë  
Àäìèíèñòðàöèè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 
â ãîñóäàðñòâåííûé ïðàâîâîé äåïàðòàìåíò Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, 
ðàçìåùåíèå â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè 
è íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, 
îïóáëèêîâàíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåùåíèå â 
ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.10. Âíåñåíèå èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îñóùåñò-
âëÿåòñÿ â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà è ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èçìå-
íåíèÿ ñòðóêòóðû ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ê ñôåðå 
äåÿòåëüíîñòè êîòîðîãî îòíîñèòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ñîîòâåòñòâóþùåé 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî ïðåäëîæåíèÿì ñòðóêòóðíîãî ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îñíîâàííûì íà ðåçóëüòàòàõ àíàëèçà ïðàêòèêè 
ïðèìåíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ.

Âíåñåíèå èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû îñóùåñòâëÿåòñÿ 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, òðåáóþùèõ 
íåìåäëåííîãî èñïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå èñïîëíåíèÿ ðåøåíèé ñóäà, 
òðåáîâàíèé àêòîâ ïðîêóðîðñêîãî ðåàãèðîâàíèÿ, èñïðàâëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ 
îøèáîê).

2.11. Â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâîâûõ îñíîâàíèé ïðåäîñòàâëåíèÿ 
Àäìèíèñòðàöèåé èëè ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå âêëþ÷åííîé â Ðååñòð, ïîäðàçäåëåíèåì, îò-
âåòñòâåííûì çà ðàçðàáîòêó àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â îòíîøå-
íèè äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíèöèèðóåòñÿ âíåñåíèå èçìåíåíèé 
â Ðååñòð â âèäå ñëóæåáíîé çàïèñêè íà èìÿ íà÷àëüíèêà îáùåãî îòäåëà 
Àäìèíèñòðàöèè.

III. Òðåáîâàíèÿ ê àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòàì
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé

3.1. Íàèìåíîâàíèå ðåãëàìåíòà îïðåäåëÿåòñÿ ñòðóêòóðíûì ïîäðàç-
äåëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà åãî ðàçðàáîòêó è óòâåðæ-
äåíèå, ñ ó÷åòîì ôîðìóëèðîâêè, ñîîòâåòñòâóþùåé ðåäàêöèè ïîëîæåíèÿ 
íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðûì ïðåäóñìîòðåíà ìóíèöèïàëüíàÿ 
ôóíêöèÿ, è íàèìåíîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé ôóíêöèè â Ïåðå÷íå.

3.2. Â ðåãëàìåíò âêëþ÷àþòñÿ ñëåäóþùèå ðàçäåëû:
3.2.1. îáùèå ïîëîæåíèÿ;
3.2.2. òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
3.2.3. ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-

íûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì 
÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) 
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

3.2.4. ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè;

3.2.5. äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è 
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, 
à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö.

3.3. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ îáùèõ ïîëîæåíèé, ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîä-
ðàçäåëîâ:

3.3.1. íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
3.3.2. íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èñ-

ïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ. Åñëè â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè ó÷àñòâóþò èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå 
îðãàíèçàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, òî óêàçûâàþòñÿ âñå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòèå êîòîðûõ íåîáõîäèìî ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè;

3.3.3. íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå ìó-
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àêòîâ (ñ óêàçàíèåì èõ ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïó-
áëèêîâàíèÿ) ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì 
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò, à òàêæå â ìóíèöèïàëüíîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Åäèíûé Èíòåðíåò-
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íèæåãî-
ðîäñêîé îáëàñòè», ôåäåðàëüíîé ìóíèöèïàëüíîé ñèñòåìå «Åäèíûé 
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

Â äàííîì ïîäðàçäåëå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîëæíî 
ñîäåðæàòüñÿ óêàçàíèå íà ñîîòâåòñòâóþùåå ðàçìåùåíèå ïåðå÷íÿ 
óêàçàííûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ èñïîëíåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, èñïîëíÿþùåå ìóíèöèïàëüíóþ 
ôóíêöèþ, îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå è àêòóàëèçàöèþ ïåðå÷íÿ 
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ îñóùåñòâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â 
ñåòè Èíòåðíåò îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó ñòðóêòóðíîãî 
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îôèöèàëüíîãî ñàéòà), à òàêæå â 
ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå ðååñòðà;

3.3.4. ïðåäìåò ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà);
3.3.5. ïðàâà è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè îñóùåñòâëåíèè 

ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà);
3.3.6. ïðàâà è îáÿçàííîñòè ëèö, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿ-

þòñÿ ìåðîïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ (íàäçîðó);
3.3.7. îïèñàíèå ðåçóëüòàòà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
3.3.8. èñ÷åðïûâàþùèå ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, 

íåîáõîäèìûõ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçî-
ðà) è äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè.

3.4. Â ïîäðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ ïðàâ è îáÿçàííîñòåé äîëæíîñòíûõ 
ëèö ïðè îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), çàêðå-
ïëÿþòñÿ:

3.4.1. îáÿçàííîñòü îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), 
èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, èñòðåáîâàòü â ðàìêàõ 
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äîêó-
ìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, âêëþ÷åííûå â ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ 
è (èëè) èíôîðìàöèè, çàïðàøèâàåìûõ è ïîëó÷àåìûõ â ðàìêàõ 
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíàìè 
ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ ïðè îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèè ïðîâåðîê îò èíûõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî 
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ 
ýòè äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì 
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 àïðåëÿ 2016 ã. N 724-
ð (äàëåå - ìåæâåäîìñòâåííûé ïåðå÷åíü), îò èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ 
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ 
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
îðãàíèçàöèé, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå 
äîêóìåíòû;

3.4.2. çàïðåò òðåáîâàòü îò þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, 
âêëþ÷àÿ ðàçðåøèòåëüíûå äîêóìåíòû, èìåþùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè 
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, âêëþ÷åííûõ â ìåæâåäîì-
ñòâåííûé ïåðå÷åíü;

3.4.3. îáÿçàííîñòü äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà), èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, çíà-
êîìèòü ðóêîâîäèòåëÿ, èíîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè óïîëíîìî÷åííîãî 
ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëÿ, åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ äîêóìåíòàìè è (èëè) 
èíôîðìàöèåé, ïîëó÷åííûìè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.5. Â ïîäðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ ïðàâ è îáÿçàííîñòåé ëèö, â îòíî-
øåíèè êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ìåðîïðèÿòèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîìó 
êîíòðîëþ (íàäçîðó), çàêðåïëÿþòñÿ:

3.5.1. ïðàâî ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü äîêóìåí-
òû è (èëè) èíôîðìàöèþ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè èíûõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî 
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé è âêëþ÷åíû â ìåæâåäîìñòâåííûé 
ïåðå÷åíü;

3.5.2. ïðàâî ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è (èëè) èíôîðìàöèåé, 
ïîëó÷åííûìè îðãàíîì ìåñòíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), èñïîëíÿþùèì 
ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìà-
öèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ îò èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì 
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ðàñ-
ïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ ýòè äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, 
âêëþ÷åííûå â ìåæâåäîìñòâåííûé ïåðå÷åíü.

3.6. Ïîäðàçäåë, êàñàþùèéñÿ èñ÷åðïûâàþùèõ ïåðå÷íåé äîêóìåíòîâ 
è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è äîñòèæåíèÿ öåëåé è çàäà÷ ïðîâåäåíèÿ 
ïðîâåðêè, âêëþ÷àåò:

3.6.1. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè, 
èñòðåáóåìûõ â õîäå ïðîâåðêè ëè÷íî ó ïðîâåðÿåìîãî þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

3.6.2. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîð-
ìàöèè, çàïðàøèâàåìûõ è ïîëó÷àåìûõ â õîäå ïðîâåðêè â ðàìêàõ 
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ îò èíûõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî 
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæâåäîìñòâåííûì 
ïåðå÷íåì.

3.7. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé ôóíêöèè, ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîäðàçäåëîâ:

3.7.1. ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè;

3.7.2. ñâåäåíèÿ î ðàçìåðå ïëàòû çà óñëóãè îðãàíèçàöèè (îðãàíè-
çàöèé), ó÷àñòâóþùåé (ó÷àñòâóþùèõ) â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè, âçèìàåìîé ñ ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðîâîäÿòñÿ ìåðî-
ïðèÿòèÿ ïî êîíòðîëþ (íàäçîðó) (ðàçäåë âêëþ÷àåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè â 
èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ó÷àñòâóþò èíûå îðãàíèçàöèè);

3.7.3. ñðîê èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.
3.8. Â ïîäðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñ-

ïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå ñâåäå-
íèÿ:

3.8.1. ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöà-
ìè ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, ñâåäåíèé î 
õîäå èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ôóíêöèè;

3.8.2. ïîðÿäîê, ôîðìà, ìåñòî ðàçìåùåíèÿ è ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ 
ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ íàõîæ-
äåíèÿ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè è îðãàíèçàöèé, 
ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

Ê ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè îòíîñèòñÿ:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêè ðàáîòû îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî 

êîíòðîëÿ (íàäçîðà), èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, åãî 
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, è îðãàíèçàöèé, ó÷à-
ñòâóþùèõ â îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), â 
òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà;

- àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìè-
íèñòðàöèè, îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îôèöèàëüíîãî ñàéòà), îðãà-
íèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, â ñåòè 
Èíòåðíåò, ñîäåðæàùèõ èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé ôóíêöèè, àäðåñà èõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ íå ïðèâîäèòñÿ â òåêñòå ðåãëàìåíòà 
è ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå 
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èñïîëíÿþùåãî 
ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ, èëè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
(â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà), îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, â ñåòè Èíòåðíåò, à òàêæå â ìóíèöèïàëüíîé 
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Åäèíûé 
Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè», ôåäåðàëüíîé ìóíèöèïàëüíîé 
ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé)».

3.8.3. Â ïîäðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ ñâåäåíèé î ðàçìåðå ïëàòû çà óñ-
ëóãè îðãàíèçàöèè (îðãàíèçàöèé), ó÷àñòâóþùåé (ó÷àñòâóþùèõ) â îñó-
ùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), âçèìàåìîé ñ ëèöà, 
â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðîâîäÿòñÿ ìåðîïðèÿòèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîìó 
êîíòðîëþ (íàäçîðó), óêàçûâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ îá îñíîâàíèÿõ è ïî-
ðÿäêå âçèìàíèÿ ïëàòû ëèáî îá îòñóòñòâèè òàêîé ïëàòû.

3.9. Â ïîäðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ ñðîêà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè, óêàçûâàåòñÿ îáùèé ñðîê èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè.

3.10. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ ñîñòàâà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè è ñðîêîâ 
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó èõ 
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîñòîèò èç ïîäðàçäåëîâ, ñîîò-
âåòñòâóþùèõ êîëè÷åñòâó àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð - ëîãè÷åñêè 
îáîñîáëåííûõ ïîñëåäîâàòåëüíîñòåé àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðè 
èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, èìåþùèõ êîíå÷íûé ðåçóëüòàò 
è âûäåëÿåìûõ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

Â íà÷àëå óêàçàííîãî ðàçäåëà óêàçûâàåòñÿ èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, ñîäåðæàùèõñÿ â ýòîì ðàçäåëå.

3.11. Îïèñàíèå êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîäåðæèò 
ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû:

3.11.1. îñíîâàíèÿ äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû;
3.11.2. ñîäåðæàíèå êàæäîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿ-

ùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ïðîäîëæèòåëüíîñòü è 
(èëè) ìàêñèìàëüíûé ñðîê åãî âûïîëíåíèÿ;

3.11.3. ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåòñòâåííîì çà âûïîë-
íåíèå êàæäîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ 
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû. Åñëè íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, 
íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíê-
öèè, ñîäåðæàò óêàçàíèå íà êîíêðåòíóþ äîëæíîñòü, îíà óêàçûâàåòñÿ 
â òåêñòå ðåãëàìåíòà;

3.11.4. óñëîâèÿ, ïîðÿäîê è ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé ôóíêöèè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòàíîâëåíèÿ 
ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì;

3.11.5. êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé;
3.11.6. ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû è ïîðÿäîê ïåðå-

äà÷è ðåçóëüòàòà, êîòîðûé ìîæåò ñîâïàäàòü ñ îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà 
âûïîëíåíèÿ ñëåäóþùåé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû;

3.11.7. ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùèé 
óêàçàíèå íà ôîðìàò îáÿçàòåëüíîãî îòîáðàæåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé 
ïðîöåäóðû.

3.12. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ ïîðÿäêà è ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîäðàçäåëîâ:

3.12.1. ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì 
è èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ 
Àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé;

3.12.2. ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà-
÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;

3.12.3. îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíè-
ìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
ôóíêöèè;

3.12.4. ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîð-
ìàì êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, â òîì ÷èñëå 
ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé.

3.13. Â ðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) ïîðÿäêà 
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ ôóíê-
öèþ, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, óêàçûâàþòñÿ:

3.13.1. èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðàâå íà äî-
ñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðå-
øåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè (äàëåå - æàëîáà);

3.13.2. ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ;
3.13.3. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ 

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû è ñëó÷àåâ, â êîòîðûõ îòâåò íà æàëîáó íå äà-
åòñÿ;

3.13.4. îñíîâàíèÿ äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåá-
íîãî) îáæàëîâàíèÿ;

3.13.5. ïðàâà çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è 
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû;

3.13.6. îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñòðóêòóðíûå ïîäðàç-
äåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà 
çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå;

3.13.7. ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû;

3.13.8. ðåçóëüòàò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ïðèìå-
íèòåëüíî ê êàæäîé ïðîöåäóðå ëèáî èíñòàíöèè îáæàëîâàíèÿ.

IV. Òðåáîâàíèÿ ê àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

4.1. Íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îïðåäåëÿåòñÿ 
ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèì 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó è îòâåòñòâåííûì çà åãî óòâåðæäåíèå, ñ ó÷å-
òîì ôîðìóëèðîâêè, ñîîòâåòñòâóþùåé ðåäàêöèè ïîëîæåíèÿ íîðìà-
òèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà, êîòîðûì ïðåäóñìîòðåíà ìóíèöèïàëüíàÿ 
óñëóãà, è íàèìåíîâàíèÿ òàêîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïåðå÷íå.

4.2. Â ðåãëàìåíò âêëþ÷àþòñÿ ñëåäóþùèå ðàçäåëû:
4.2.1. îáùèå ïîëîæåíèÿ;
4.2.2. ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4.2.3. ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíè-

ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

4.2.4. ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà;
4.2.5. äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé 

è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

4.2.6. îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåé-
ñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Â àäìèíèñòðàòèâíûå ðåãëàìåíòû íå âêëþ÷àåòñÿ ðàçäåë 4.2.6 â 
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâåííîé êîðïî-
ðàöèåé;

- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà íå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã.

4.3. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ îáùèõ ïîëîæåíèé, ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ 
ïîäðàçäåëîâ:

4.3.1. ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà;
4.3.2. êðóã çàÿâèòåëåé;
4.3.3. òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå:
- ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íå-
îáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå 
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à òàêæå íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ 
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Åäèíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè»;

- ïîðÿäîê, ôîðìà, ìåñòî ðàçìåùåíèÿ è ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ ñïðà-
âî÷íîé èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè 
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è â 
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Ê ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè îòíîñèòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé 

Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñïîñîáû 
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíè-
çàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð 
òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà;

- àäðåñà îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àä-
ìèíèñòðàöèè, îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó 
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îôèöèàëüíîãî ñàéòà), 
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â ñåòè Èíòåðíåò, ñîäåðæàùèõ èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è 
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå 
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è (èëè) ôîðìû îáðàòíîé ñâÿçè ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ íå ïðèâîäèòñÿ â òåêñòå 
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó 
ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ 
Àäìèíèñòðàöèè, èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè íà 
îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñå÷åíîâñêîãî 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó ñòðóêòóðíîãî 
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îôèöèàëüíîãî ñàéòà), îðãàíèçàöèé, 
ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé, â ñåòè Èíòåðíåò, â 
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè 
«Åäèíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè» è ðåãèîíàëüíîì ðååñòðå, ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ôåäåðàëüíîì 
ðååñòðå, î ÷åì óêàçûâàåòñÿ â òåêñòå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.4. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæåí ñî-
äåðæàòü ñëåäóþùèå ïîäðàçäåëû:

4.4.1. íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4.4.2. íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, 

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Åñëè â ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò òàêæå èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå îðãàíèçàöèè, òî óêàçûâàþòñÿ âñå îðãàíû è 
îðãàíèçàöèè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Òàêæå óêàçûâàþòñÿ òðåáîâàíèÿ ïóíêòà 
3 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ, à èìåííî óñòàíîâëåíèå 
çàïðåòà òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì 
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà 
èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè óñëóã, êîòîðûå 
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

4.4.3. îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4.4.4. ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå 

ñ ó÷åòîì íåîáõîäèìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü 
ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äî-
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êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè;
4.4.5. ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíûõ óñëóã;
4.4.6. ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðó-

þùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì 
èõ ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ), ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîìó ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, 
èñïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èëè íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñå÷åíîâñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îôèöèàëüíîãî 
ñàéòà), îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â èñïîëíåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé, â ñåòè Èíòåðíåò, â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Åäèíûé 
Èíòåðíåò-ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
(ôóíêöèé) Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè» è ðåãèîíàëüíîì 
ðååñòðå, ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé 
ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé)». Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïðèâîäèòñÿ â òåêñòå àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà.

Â äàííîì ïîäðàçäåëå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 
äîëæíî ñîäåðæàòüñÿ óêàçàíèå íà ñîîòâåòñòâóþùåå 
ðàçìåùåíèå ïåðå÷íÿ óêàçàííûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ 
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè.

Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, 
ïðåäîñòàâëÿþùåå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáåñïå÷èâàåò 
ðàçìåùåíèå è àêòóàëèçàöèþ ïåðå÷íÿ íîðìàòèâíûõ 
ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ñâîåì îôèöèàëüíîì ñàéòå èëè 
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (â ñëó÷àå 
îòñóòñòâèÿ ó ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè 
îôèöèàëüíîãî ñàéòà), â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé 
ñèñòåìå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Åäèíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) 
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè» è ðåãèîíàëüíîì ðååñòðå, 
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå 
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé)», à òàêæå â ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå 
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ðååñòðà;

4.4.7. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòî-
ðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâ-
ëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â 
òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ 
(áëàíêè, ôîðìû îáðàùåíèé, çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, ïîäàâàåìûõ çàÿâèòåëåì â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèâîäÿòñÿ â êà÷åñòâå ïðèëîæåíèé 
ê ðåãëàìåíòó, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà ôîðìû 
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåíû àêòàìè Ïðåçèäåíòà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, à òàêæå ñëó÷àåâ, êîãäà çàêîíîäàòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäóñìîòðåíà ñâîáîäíàÿ ôîðìà 
ïîäà÷è ýòèõ äîêóìåíòîâ);

4.4.8. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íà-
õîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòà-
âèòü, à òàêæå ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè, â òîì 
÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ 
(áëàíêè, ôîðìû îáðàùåíèé, çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, ïîäàâàåìûõ çàÿâèòåëåì â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèâîäÿòñÿ â êà÷åñòâå 
ïðèëîæåíèé ê ðåãëàìåíòó, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà 
ôîðìû óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåíû Ïðåçèäåíòîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, à òàêæå ñëó÷àåâ, êîãäà çàêîíîäàòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäóñìîòðåíà ñâîáîäíàÿ ôîðìà 
ïîäà÷è ýòèõ äîêóìåíòîâ). Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì 
óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà 
çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

4.4.9. óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñó-

ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå 
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè 
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå â ñâÿçè ñ 
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â 
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Íè-
æåãîðîäñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, 
óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå 
è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè 
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî 
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíè-
åì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã»;

4.4.10. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà 
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4.4.11. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðè-
îñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ òàêèõ îñíîâàíèé ñëåäóåò 
ïðÿìî óêàçàòü íà ýòî â òåêñòå ðåãëàìåíòà;

4.4.12. ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìû-
ìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), 
âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùè-
ìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4.4.13. ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïîøëè-
íû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Â äàííîì ïîäðàçäåëå óêàçûâàåòñÿ ðàçìåð 
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé 
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ññûëêà 
íà ïîëîæåíèå íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà, â êîòîðîì 
óñòàíîâëåí ðàçìåð òàêîé ïîøëèíû èëè ïëàòû;

4.4.14. ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà 
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è 
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêå ðàñ÷åòà ðàçìåðà 
òàêîé ïëàòû;

4.4.15. ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïî-
äà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè 
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã. Ñðîê îæèäàíèÿ â 
î÷åðåäè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò;

4.4.16. ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çà-
ÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è 
óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â 
ýëåêòðîííîé ôîðìå;

4.4.17. òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâ-
ëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ìåñòàì äëÿ 
çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ 
çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, 
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è 
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
òàêîé óñëóãè. Â äàííîì ïîäðàçäåëå òàêæå ó÷èòûâàåòñÿ 
íåîáõîäèìîñòü îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà 
ëþäåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ â 
ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå 
óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ;

4.4.18. ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé 
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, âîçìîæ-
íîñòü ëèáî íåâîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (â òîì ÷èñëå â 
ïîëíîì îáúåìå), â ëþáîì ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè 
Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé 
ïðèíöèï), ïîñðåäñòâîì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè 
íåñêîëüêèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ 
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 15.1 
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ (äàëåå - êîìïëåêñíûé 
çàïðîñ). Îêàçàíèå â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
ãîñóäàðñòâåííûìè êîðïîðàöèÿìè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã 
íå îñóùåñòâëÿåòñÿ;

4.4.19. èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñî-
áåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñ-
òåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó (â ñëó÷àå, åñëè ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèí-
öèïó) è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Ïðè îïðåäåëåíèè îñîáåííîñòåé 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé 
ôîðìå óêàçûâàþòñÿ âèäû ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòîðûå 
äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà 
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì 
ïðàâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà èñïîëüçîâàòü ïðîñòóþ 
ýëåêòðîííóþ ïîäïèñü, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè 
îïðåäåëåíèÿ âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå 
êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè 
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
îò 25 èþíÿ 2012 ã. N 634 «Î âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, 
èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà 
ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

4.5. Ðàçäåëû, êàñàþùèåñÿ ñîñòàâà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè 
è ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
(äåéñòâèé), òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì 
÷èñëå îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå 
îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ 

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, 
ñîñòîÿò èç ïîäðàçäåëîâ, ñîîòâåòñòâóþùèõ êîëè÷åñòâó 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð - ëîãè÷åñêè îáîñîáëåííûõ 
ïîñëåäîâàòåëüíîñòåé àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé 
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è óñëóã, 
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè 
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èìåþùèõ 
êîíå÷íûé ðåçóëüòàò è âûäåëÿåìûõ â ðàìêàõ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â íà÷àëå ðàçäåëà 
óêàçûâàåòñÿ èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð, ñîäåðæàùèõñÿ â íåì.

Â äàííîì ðàçäåëå îòäåëüíî îïèñûâàåòñÿ 
àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà ôîðìèðîâàíèÿ è 
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû 
(îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã. Îïèñàíèå ïðîöåäóðû äîëæíî òàêæå 
ñîäåðæàòü ïîëîæåíèå î ñîñòàâå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, 
êîòîðûå íåîáõîäèìû îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó 
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â 
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íî íàõîäÿòñÿ 
â èíûõ îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ, ñ óêàçàíèåì ïîðÿäêà 
ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà 
è äîëæíîñòíûõ ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íàïðàâëÿòü òàêîé 
çàïðîñ.

Â ðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ ñîñòàâà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè 
è ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
(äåéñòâèé), òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì 
÷èñëå îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, îòäåëüíî 
óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â 
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ ñîñòàâà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòè 
è ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
(äåéñòâèé), òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì 
÷èñëå îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîëæåí 
ñîäåðæàòü â òîì ÷èñëå:

4.5.1. ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, 
â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè «Åäèíûé Èíòåðíåò-ïîðòàë 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íè-
æåãîðîäñêîé îáëàñòè», ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
N 210-ÔÇ:

- ïðåäîñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìà-
öèè çàÿâèòåëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâå-
äåíèÿì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

- ïîäà÷à çàÿâèòåëåì çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è 
ïðèåì òàêèõ çàïðîñîâ è äîêóìåíòîâ;

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ 
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âçàèìîäåéñòâèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ èíû-
ìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè, 
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â 
òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì;

- èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

4.5.2. ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è 
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.

Â ðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ îñîáåííîñòåé âûïîëíåíèÿ 
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â 
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òàêæå ìîæåò 
ñîäåðæàòüñÿ îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
(äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì 
îáúåìå è ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, à òàêæå ïîðÿäîê 
äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è 
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
è èõ ðàáîòíèêîâ.

Îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), 
âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã, â ðàçäåëå, êàñàþùåìñÿ îñîáåííîñòåé 
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) 
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îáÿçàòåëüíî â 
îòíîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 3 
÷àñòè 6 ñòàòüè 15 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ «Îá 
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è 
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Â ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå îïèñûâàåòñÿ â òîì ÷èñëå 
ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé):

- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì 
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè 
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Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà  
Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî 

íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè, èíôîðìà-
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êîììóíèêàöèé 
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 Ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè 
ÏÈ ¹ ÒÓ 52-0634 îò 6 àïðåëÿ 2012 ã.

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ 
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå êîíñóëü-
òèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- ïðèåì çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì 
öåíòðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è 
îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã;

- âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ 
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 
ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ 
ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç 
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñó-
äàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè;

- èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé 
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïî-
ëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì 
ïåðå÷íÿ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïó-
ñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàí-
íîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé 
îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî ñî-
ãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè 
â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà 
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) 
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè;

4.5.3. îïèñàíèå êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû 
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- îñíîâàíèÿ äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû;
- ñîäåðæàíèå êàæäîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõî-

äÿùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, ïðîäîëæè-
òåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëüíûé ñðîê åãî âûïîëíåíèÿ;

- ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåòñòâåííîì çà âû-
ïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî 
â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû. Åñëè íîðìàòèâíûå 
ïðàâîâûå àêòû, íåïîñðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèå ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàò óêàçàíèå íà êîí-
êðåòíóþ äîëæíîñòü, îíà óêàçûâàåòñÿ â òåêñòå ðåãëàìåíòà;

- êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé;
- ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû è ïîðÿäîê ïå-

ðåäà÷è ðåçóëüòàòà, êîòîðûé ìîæåò ñîâïàäàòü ñ îñíîâàíè-
åì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ ñëåäóþùåé àäìèíèñòðàòèâíîé 
ïðîöåäóðû;

- ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñî-
äåðæàùèé óêàçàíèå íà ôîðìàò îáÿçàòåëüíîãî îòîáðàæåíèÿ 
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

4.6. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ ôîðì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîäðàç-
äåëîâ:

4.6.1. ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñî-
áëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè 
ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé;

4.6.2. ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ 
è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû 
êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4.6.3. îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö ñòðóêòóðíîãî 
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4.6.4. ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿä-
êó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è 
îðãàíèçàöèé.

4.7. Ðàçäåë, êàñàþùèéñÿ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) 
ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) 
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, 
ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîäðàçäåëîâ:

4.7.1. èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðà-
âå íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé 
(áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) 

â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æà-
ëîáà);

4.7.2. îðãàíû âëàñòè, îðãàíèçàöèè, äîëæíîñòíûå ëèöà, 
óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, êîòîðûì ìîæåò 
áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì (âíåñó-
äåáíîì) ïîðÿäêå;

4.7.3. ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå 
ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâà-
íèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã (ôóíêöèé);

4.7.4. ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðó-
þùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ 
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ 
óñëóãó, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö.

Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â äàííîì ðàçäåëå, ïîäëåæèò 
îáÿçàòåëüíîìó ðàçìåùåíèþ íà Åäèíîì ïîðòàëå 
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), 
î ÷åì óêàçûâàåòñÿ â òåêñòå ðåãëàìåíòà. Ñòðóêòóðíûå 
ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, 
îáåñïå÷èâàþò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ðàçìåùåíèå è 
àêòóàëèçàöèþ ñâåäåíèé â ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå ðååñòðà;

4.7.5. â ñëó÷àå åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì 
çàêîíîì N 210-ÔÇ óñòàíîâëåí èíîé ïîðÿäîê (ïðîöåäóðà) 
ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá, â ðàçäåëå äîëæíû ñîäåð-
æàòüñÿ ñëåäóþùèå ïîäðàçäåëû:

- èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó;
- ïðåäìåò æàëîáû;
- îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíèçàöèè, äîëæ-

íîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà;
- ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû;
- ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû;
- ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû;
- ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
- ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåí-

òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû;

- ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è 
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
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Ïðàâèëà
ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû àäìèíèñòðàòèâíûõ 

ðåãëàìåíòîâ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è 

àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã 

â Ñå÷åíîâñêîì ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå íèæåãîðîäñêîé 
îáëàñòè

1. Íàñòîÿùèå Ïðàâèëà îïðåäåëÿþò ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ 
ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ 
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå 
- ïðîåêò ðåãëàìåíòà), ïðîåêòà íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî 
àêòà, óòâåðæäàþùåãî èçìåíåíèÿ â ðàíåå èçäàííûé 
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, à òàêæå ïðîåêòà íîðìàòèâíîãî 
ïðàâîâîãî àêòà, ïðèçíàþùåãî àäìèíèñòðàòèâíûé 
ðåãëàìåíò óòðàòèâøèì ñèëó, ðàçðàáîòàííûõ ñòðóêòóðíûìè 
ïîäðàçäåëåíèÿìè Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè 
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2. Ýêñïåðòèçà ïðîâîäèòñÿ îòäåëîì îðãàíèçàöèîííî-ïðà-
âîâîé è êàäðîâîé ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè.

3. Ïðåäìåòîì ýêñïåðòèçû ÿâëÿåòñÿ îöåíêà ñîîòâåòñòâèÿ 
ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðîåêòà èçìåíåíèé 
â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (ñ ó÷åòîì äåéñòâóþùåé 
ðåäàêöèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà), ïðîåêòà àêòà 
îá îòìåíå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà òðåáîâàíèÿì 
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ èëè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà 
îò 26.12.2008 N 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö 
è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ», òðåáîâàíèÿì èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, 
ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà), à òàêæå òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì 
ê óêàçàííûì ïðîåêòàì Ïîðÿäêîì ðàçðàáîòêè è 
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â Ñå÷åíîâñêîì 
ìóíèöèïàëüíîì ðàéîíå Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè, 
óòâåðæäåííûì íàñòîÿùèì ïîñòàíîâëåíèåì, â òîì ÷èñëå 
îöåíêà ó÷åòà ðåçóëüòàòîâ íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû (ïðè åå 
ïðîâåäåíèè), à òàêæå íàëè÷èÿ è àêòóàëüíîñòè ñâåäåíèé î 
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå èëè îñóùåñòâëåíèè 
ñîîòâåòñòâóþùåãî ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) â 
ïåðå÷íå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ îðãàíàìè 

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè 
è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ 
óñëóã íà òåððèòîðèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè (äàëåå - Ïåðå÷åíü).

4. Â îòíîøåíèè ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 
îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ïðîåêòà 
èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò îñóùåñòâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà), à òàêæå ïðîåêòà àêòà 
îá îòìåíå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) ïðîâîäèòñÿ îöåíêà 
èõ ñîîòâåòñòâèÿ ïîëîæåíèÿì Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 
26.12.2008 N 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ þðèäè÷åñêèõ ëèö è 
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè îñóùåñòâëåíèè 
ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è ìóíèöèïàëüíîãî 
êîíòðîëÿ» è èíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, 
ðåãóëèðóþùèì ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà).

5. Â îòíîøåíèè ïðîåêòà àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà 
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîåêòà èçìåíåíèé 
â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðîåêòà àêòà îá îòìåíå àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè ïðîâîäèòñÿ îöåíêà èõ ñîîòâåòñòâèÿ ïîëîæåíèÿì 
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ è ïðèíÿòûõ â ñîîòâåòñòâèè 
ñ íèì íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ. Â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿ-
åòñÿ:

5.1. ñîîòâåòñòâèå ñòðóêòóðû è ñîäåðæàíèÿ ïðîåêòà àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãè, à òàêæå ïðîåêòà èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðå-
ãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ñòàíäàðòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðå-
áîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê íèì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì N 
210-ÔÇ è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèì íîðìàòèâíûìè 
ïðàâîâûìè àêòàìè;

5.2. ïîëíîòà îïèñàíèÿ â ïðîåêòå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðå-
ãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå 
ïðîåêòå èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîðÿäêà è óñëîâèé ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5.3. îïòèìèçàöèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå:

- óïîðÿäî÷åíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé);
- óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 

(äåéñòâèé);
- ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, à òàêæå ñðîêà âûïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ 
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé 
ôîðìå;

- ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íåîáõî-
äèìû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñðåä-
ñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ;

- îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð 
(äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

6. Ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, 
îòâåòñòâåííûå çà ðàçðàáîòêó àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, ïðîåêòà èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé 
ðåãëàìåíò, ïðîåêòà àêòà îá îòìåíå àäìèíèñòðàòèâíîãî 
ðåãëàìåíòà, ãîòîâÿò è ïðåäîñòàâëÿþò íà ýêñïåðòèçó âìåñòå 
ñ óêàçàííûìè ïðîåêòàìè ïðîåêò íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî 
àêòà îá óòâåðæäåíèè ðåãëàìåíòà è ïîÿñíèòåëüíóþ 
çàïèñêó, â êîòîðîé ïðèâîäÿòñÿ èíôîðìàöèÿ îá 
îñíîâíûõ ïðåäïîëàãàåìûõ óëó÷øåíèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî 
êîíòðîëÿ (íàäçîðà), ñâåäåíèÿ îá ó÷åòå ðåêîìåíäàöèé 
íåçàâèñèìîé ýêñïåðòèçû.

7. Ðàññìîòðåíèå ïðîåêòà ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â 
ñðîê íå áîëåå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ïîëó÷åíèÿ.

8. Ïðîåêò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðîåêò 
èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, ïðîåêò àêòà 
îá îòìåíå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçâðàùàþòñÿ 
áåç ýêñïåðòèçû îòäåëà îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé è 
êàäðîâîé ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè â ñëó÷àå, åñëè íàðóøåí 
ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ ïðîåêòîâ íà ýêñïåðòèçó, 
ïðåäóñìîòðåííûé íàñòîÿùèìè Ïðàâèëàìè, à òàêæå â ñëó÷àå 
îòñóòñòâèÿ ñâåäåíèé î ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé 
óñëóãå èëè ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè â 
ïåðå÷íå.

9. Ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Ñå÷åíîâ-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, îòâåòñòâåííîå çà óòâåðæäå-
íèå ðåãëàìåíòà, îáåñïå÷èâàåò ó÷åò çàìå÷àíèé è ïðåäëîæå-
íèé ïðàâîâîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè.

Äîðàáîòàííûé ïî çàìå÷àíèÿì è ïðåäëîæåíèÿì 
îòäåëà îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòû 
Àäìèíèñòðàöèè ïðîåêò ðåãëàìåíòà óòâåðæäàåòñÿ 
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Àäìèíèñòðàöèè.


	Деловой вестник 1 от  11 июня
	Деловой вестник 2 от  11 июня
	Деловой вестник 3 от 11 июня
	Деловой вестник 4 от  11 июня
	Деловой вестник 5 от 11 июня
	Деловой вестник 6 от 11 июня

