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8.7. Должностные лица органа муниципального контроля, осуществля-
ющие проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
производят запись в журнале учета проверок (приложение № 5).

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается со-
ответствующая запись.

8.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка 
которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предло-
жениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием 
об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты 
получения акта проверки вправе представить в орган муниципального 
контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки 
и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений 
в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, ин-
дивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям 
документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их 
заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муни-
ципального контроля.

9. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ В 
ОТНОШЕНИИ ФАКТОВ НАРУШЕНИЙ,  ВЫЯВЛЕННЫХ ПРИ 

ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ
9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юриди-

ческим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных тре-
бований или требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие 
проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, обязаны:

а) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному пред-
принимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков 
их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории 
и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, 
имуществу физических и юридических лиц, государственному или муни-
ципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также других меропри-
ятий, предусмотренных федеральными законами;

б) принять меры по контролю за устранением выявленных наруше-
ний, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вре-
да жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, 
предупреждению  возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших 
выявленные нарушения, к ответственности.

9.2. В случае если при проведении проверки установлено, что деятель-
ность юридического лица, его филиала, представительства, структурного 
подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими 
зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объ-
ектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары 
(выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непо-
средственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безо-
пасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального 
контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению при-
чинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного 
запрета деятельности юридического лица, его филиала, представитель-
ства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в 
порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об администра-
тивных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность 
для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и 
довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индиви-
дуальных предпринимателей любым доступным способом информацию 
о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

10. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

10.1. Должностные лица органа муниципального контроля при прове-
дении проверки обязаны:

10.1.1. своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в 
соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия 
по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных 
требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;

10.1.2. соблюдать законодательство Российской Федерации, права и 
законные интересы юридического лица, индивидуального предпринима-
теля, проверка которых проводится;

10.1.3. проводить проверку на основании распоряжения руководителя, 
заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее про-
ведении в соответствии с ее назначением;

10.1.4. проводить проверку только во время исполнения служебных 
обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии распоряжения руководителя, заместителя руково-
дителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном 
пунктом 4.5 настоящего административного регламента, копии документа 
о согласовании проведения проверки;

10.1.5. не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать 
при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящим-
ся к предмету проверки;

10.1.6. предоставлять руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствую-
щим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся 
к предмету проверки;

10.1.7. знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполно-
моченного представителя юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

10.1.8. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам вы-
явленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, 
их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, 
растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятни-
ков истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограни-
чение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц;

10.1.11. доказывать обоснованность своих действий при их обжало-
вании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10.1.12. соблюдать сроки проведения проверки, установленные насто-
ящим административным регламентом;

10.1.13. не требовать от юридического лица, индивидуального пред-
принимателя документы и иные сведения, представление которых не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации;

10.1.14. перед началом проведения выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предста-
вителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его упол-
номоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего 
административного регламента, в соответствии с которым проводится 
проверка;

10.1.15. осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета 
проверок.

10.2. Должностные лица органов муниципального жилищного контроля, 
являющиеся соответственно муниципальными жилищными инспектора-
ми, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
имеют право:

10.2.1. запрашивать и получать на основании мотивированных пись-
менных запросов от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 
и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблю-
дения обязательных требований;

10.2.2. беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения 
и копии распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа 
муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать 
территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения 
общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников 
жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обсл едо-
вания, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и 
другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товари-
щества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям 
законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников 
помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия 
общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме 
решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие 
устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений 
требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность 
избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья 
председателя правления товарищества и других членов правления то-
варищества, правомерность принятия собственниками помещений в 
многоквартирном доме на общем собрании таких собственников реше-
ния о выборе юридического лица независимо от организационно-право-
вой  формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих 
деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управля-
ющая организация), в целях заключения с управляющей организацией 
договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 
162 Жилищного кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого 
договора и его заключения;

10.2.3. выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных 
требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении меро-
приятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том 
числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого 
предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, 
внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

10.2.4. направлять в уполномоченные органы материалы, связанные 
с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о воз-
буждении уголовных дел по признакам преступлений.

10.3. Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться 
в суд с заявлениями о ликвидации товарищества собственников жилья, 
о признании недействительным решения, принятого общим собранием 
собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требо-
ваний Жилищного кодекса РФ, и о признании договора управления данным 
домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок 
предписания об устранении несоответствия устава товарищества соб-
ственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требова-
ниям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества 
собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения 
условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

11. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОРГАНОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ,
ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

11.1. Органы муниципального контроля, их должностные лица в слу-
чае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных 
обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия)  при 
проведении проверки несут ответственность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

11.2. Органы муниципального контроля осуществляют контроль за ис-
полнением должностными лицами соответствующих органов служебных 
обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должност-
ными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие слу-
жебные расследования и принимают в соответствии с законодательством 
Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

11.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законо-
дательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти 
дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан 
сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

12. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЛИЦ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ
ПРОВОДИТСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

12.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный пред-
ставитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

12.1.1. непосредственно присутствовать при проведении проверки, 
давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

12.1.2. получать от органа муниципального контроля, его должностных 
лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставле-
ние которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

12.1.3. знакомиться с результатами проверки и указывать в акте про-
верки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или не-
согласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц 
органа муниципального контроля;

12.1.4. обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа 
муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя при проведении про-
верки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

12.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отноше-
нии деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному 
контролю, обязаны предоставить должностным лицам органа муниципаль-
ного контроля возможность ознакомиться с документами, связанными с 
целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ 
на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, 
транспортные средства и перевозимые ими грузы, подлежащие такому 
контролю.

13. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, ИНДИВИДУАЛЬНЫХ 
ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ  ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ

Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, 
индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, 
допустившие нарушение настоящего административного регламента, не-
обоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от 
проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок пред-
писания органов муниципального контроля об устранении выявленных 
нарушений, обязательных требований или требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

14. ФОРМА И ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
ФУНКЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ

14.1. Текущий контроль за соблюдением положений административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к исполнению муниципального контроля, осуществляется за-
местителем главы администрации Сеченовского муниципального района 
Нижегородской области, начальником  управления  капитального строи-
тельства, ЖКХ, жилищной  политики и жилищного фонда.

14.2. Персональная ответственность специалиста, ответственного 

за исполнение муниципального  контроля, определяется должностной 
инструкцией.

14.3. Специалисты несут персональную ответственность за сохранность 
документов, правильность и полноту оформления документов, соблюде-
ние административного регламента.

15. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
15.1. Решения и действия, принятые в ходе выполнения настоящего 

административного регламента, действия (бездействие) специалистов, 
ответственных за исполнение муниципального контроля, могут быть об-
жалованы в досудебном (внесудебном) порядке.

15.2. Предметом досудебного обжалования являются:
- действия (бездействие) специалистов;
- решения, принимаемые в рамках предоставления муниципального 

контроля.
15.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в от-

ношении которых проводилась проверка, имеют право на обжалование 
действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе проведения 
проверки, в досудебном порядке путем представления в администрацию 
Сеченовского муниципального района Нижегородской области в пись-
менной форме возражения в отношении акта проверки об устранении 
выявленных нарушений в целом или его отдельных положений.

15.4. Заявители имеют право обратиться в администрацию Сеченовского 
муниципального района Нижегородской области с обращением (жалобой) 
в устной форме, направить письменное обращение (жалобу) по адресу: 
607580, Нижегородская область, с.Сеченово, пл.Советская, дом 2.

15.5. Письменное обращение (жалоба) должно содержать:
- полное наименование организации (для юридического лица) или фа-

милию, имя, отчество (для физического лица), подающего обращение 
(жалобу), его местонахождение, почтовый адрес;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия), 

решения;
- подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись 

(для граждан, индивидуального предпринимателя).
15.6. Обращение, поступившее в администрацию Сеченовского муни-

ципального района Нижегородской области в форме электронного доку-
мента, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фами-
лию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, 
если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и 
почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной фор-
ме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые до-
кументы и материалы в электронной форме либо направить указанные 
документы и материалы или их копии в письменной форме.

15.7. Орган местного самоуправления или должностное лицо по направ-
ленному в установленном порядке запросу органа местного самоуправ-
ления или должностного лица, рассматривающих обращение, обязаны в 
течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые 
для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, 
в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен осо-
бый порядок предоставления.

15.8. Перечень оснований для отказа в рассмотрении обращения (жало-
бы) заявителя определен Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

15.9. Ответ на обращение, поступившее в администрацию Сеченовского 
муниципального района в форме электронного документа, направляется в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 
в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.

15.10. Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, при-
нятым в ходе рассмотрения обращения, то решения, принятые в рамках 
предоставления муниципальной функции, могут быть обжалованы в су-
дебном порядке.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту

 по осуществлению муниципального жилищного
 контроля на территории Сеченовского

  муниципального района Нижегородской области
Управление капитального строительства, ЖКХ,

 жилищной  политики и  жилищного фонда 
________________________________________________________________

администрации  Сеченовского  муниципального района Нижегородс кой области
_____________________________________________ ____

(наименование органа муниципального контроля)
    ПРИКАЗ (РАСПОРЯЖЕНИЕ)

органа муниципального контроля
о проведении _____________________________________________________ 

проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя
от «__» ________ ____ г.    № __________

1. Провести проверку в отношении ______________________________________
____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) индивидуального  предпринимателя)
2. Место нахождения: _________________________________________________

_____________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) 
фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _______
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица 

(должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4.  Привлечь  к  проведению  проверки  в качестве экспертов, представителей 

экспертных организаций следующих лиц: ____________________________________
____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых 
к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации 
с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по 
аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: ________________________________
____________________________________________________________________
При   установлении   целей   проводимой   проверки   указывается  следующая 

информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
-  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об устранении 

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
-  реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), ор-
ганы муниципального контроля;

-  реквизиты  приказа  (распоряжения)  руководителя органа государственного кон-
троля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской 
Федерации, Правительства Российской Федерации;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках 
надзора  за  исполнением  законов  и  реквизиты  прилагаемых  к  требованию 
материалов и обращений;

в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной проверки, которая подлежит 
согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  


