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Приложение №2
Утверждено распоряжением администрации Сеченовского 

муниципального района от 10.12.2014 г.№1069-р
__________________________________

                                                                                                 (ФИО, должность 
работодателя)

от _______________________________
(ФИО, должность руководителя муниципального учреждения) 

УВЕДОМЛЕНИЕ о возникшем конфликте интересов или о возможности 
его возникновения

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года  № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции» сообщаю о том, что:

1.___________________________________________________________________
________

(описывается ситуация, при которой личная заинтересованность руководителя  
муниципального учреждения влияет или может повлиять на объективное исполне-
ние им должностных обязанностей и при которой возникает или может возникнуть 
противоречие между личной заинтересованностью руководителя  муниципального 
учреждения и законными интересами граждан, организаций, общества, субъекта 

Российской Федерации или Российской Федерации, способное привести к причине-
нию вреда законным интересам последних)

2. _____________________________________________________________________
________
(Описание должностных обязанностей, на исполнение которых может негативно по-
влиять
либо негативно влияет личная заинтересованность руководителя  муниципального 
учреждения)
3. __________________________________________________________________

 (Дополнительные сведения)
________________________________________________________________

 (личная подпись руководителя  муниципального учреждения)
                                                                                    « ___ » __________ 20 ___ года
Уведомление зарегистрировано в журнале регистрации
«__»_________ ______г.  за №________________
___________________________________________    
 (ФИО ответственного лица)

Приложение № 3
Утверждено  распоряжением администрации Сеченовского 

муниципального района от 10.12.2014 г.№1069-р
Æóðíàë ðåãèñòðàöèè óâåäîìëåíèé î âîçíèêøåì êîí-

ôëèêòå èíòåðåñîâ èëè î âîçìîæíîñòè åãî âîçíèê-
íîâåíèÿ, ïðåäñòàâëåííûõ  ðóêîâîäèòåëÿìè ìóíèöè-
ïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, ó÷ðåäèòåëåì êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ 

Àäìèíèñòðàöèÿ Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

№
п/п

Дата и 
время 

принятия 
уведомле-

ния

ФИО работ-
ника, об-

ратившегося 
с уведомле-

нием

Дата и время 
передачи 

уведомления 
работодателю 

Краткое 
содержание 

уведомления

ФИО и подпись 
сотрудника, 
зарегистри-
ровавшего 

уведомление

Примечание

РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЧЕНОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ 

ОБЛАСТИ 10.12.2014 Г. № 1070-Р
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà óâåäîìëåíèÿ ðàáîòî-
äàòåëÿ î ôàêòàõ îáðàùåíèÿ â öåëÿõ ñêëîíåíèÿ  

ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ê ñî-
âåðøåíèþ êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé

В целях реализации Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции»:

1. Утвердить Порядок уведомления работодателя о фактах обращения в целях 
склонения руководителя муниципального учреждения  к совершению коррупционных 
правонарушений согласно приложению №1.

2. Утвердить форму уведомления о фактах обращения в целях склонения руково-
дителя муниципального учреждения к совершению коррупционных правонарушений 
согласно приложению №2.

3. Утвердить форму журнала регистрации уведомлений работодателя о фактах 
обращения в целях склонения руководителя муниципального учреждения к совер-
шению коррупционных правонарушений согласно приложению №3.

4. Обеспечить опубликование настоящее распоряжения в районной газете Борьба 
и размещение на официальном сайте Администрации Сеченовского муниципального 
района в разделе «Противодействие коррупции». 

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Е.Г. НАБОРНОВ, глава Администрации Сеченовского муниципального 

района                                         
Приложение №1

Утверждено распоряжением администрации
Сеченовского муниципального района от 10.12.2014 г.№1070-р

ПОРЯДОК УВЕДОМЛЕНИЯ РАБОТОДАТЕЛЯ О ФАКТАХ ОБРАЩЕНИЯ В 
ЦЕЛЯХ СКЛОНЕНИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  УЧРЕЖДЕНИЯ К 

СОВЕРШЕНИЮ КОРРУПЦИОННЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий Порядок разработан в целях реализации Федерального закона от 25 
декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и определяет:

- процедуру уведомления работодателя руководителем муниципального учрежде-
ния, учредителем которого является Администрация Сеченовского муниципального 
района (далее - руководитель муниципального учреждения), о фактах обращения к 
нему в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений;

- перечень сведений, содержащихся в уведомлении руководителя муниципального 
учреждения о фактах обращения к нему в целях склонения к совершению коррупци-
онных правонарушений (далее - уведомление);

- порядок регистрации уведомлений;
- порядок организации проверки сведений, содержащихся в уведомлениях.

2. ПРОЦЕДУРА УВЕДОМЛЕНИЯ РАБОТОДАТЕЛЯ
О ФАКТАХ ОБРАЩЕНИЯ К РУКОВОДИТЕЛЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ В ЦЕЛЯХ СКЛОНЕНИЯ К СОВЕРШЕНИЮ КОРРУПЦИОННЫХ 
ПРАВОНАРУШЕНИЙ

2.1. Руководитель муниципального учреждения обязан уведомлять работодателя 
в лице главы администрации Сеченовского муниципального района обо всех случаях 
обращения к нему каких-либо лиц с целью склонения к злоупотреблению служебным 
положением, даче или получению взятки, злоупотреблению полномочиями либо ино-
му незаконному использованию своего должностного положения вопреки законным 
интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценно-
стей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных 
прав для себя или для третьих лиц.

2.2. Уведомление оформляется в письменном виде в двух экземплярах.
Первый экземпляр уведомления руководитель муниципального учреждения пере-

дает главе администрации Сеченовского муниципального района не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем обращения к нему в целях склонения к совершению 
коррупционного правонарушения.

Второй экземпляр уведомления, заверенный главой администрации Сеченовского 
муниципального района остается у руководителя муниципального учреждения в ка-
честве подтверждения факта представления уведомления.

2.3. В случае если руководитель муниципального учреждения не имеет воз-
можности передать уведомление лично, оно может быть направлено в адрес 
Администрации Сеченовского муниципального района заказным письмом с уведом-
лением и описью вложения.

3. ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В УВЕДОМЛЕНИИ
3.1. К перечню сведений, которые указываются в уведомлении, относятся:
- фамилия, имя, отчество лица, представившего уведомление;
- замещаемая им должность в муниципальном учреждении;
- дата, время, место, обстоятельства, при которых произошло обращение в целях 

склонения его к совершению коррупционного правонарушения;
- характер обращения;
- данные о лицах, обратившихся в целях склонения его к совершению коррупци-

онного правонарушения;
- иные сведения, которые необходимо сообщить по факту обращения в целях 

склонения его к совершению коррупционного правонарушения;
- дата представления уведомления;
- подпись лица, представившего уведомление, и контактный телефон.
3.2. К уведомлению должны быть приложены все имеющиеся документы, под-

тверждающие обстоятельства обращения в целях склонения к совершению корруп-
ционного правонарушения.

4. ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ
4.1. Уведомление о фактах обращения в целях склонения руководителя муници-

пального учреждения к совершению коррупционных правонарушений регистрирует-
ся в день поступления.

4.2. Регистрация уведомления производится ответственным лицом в журнале 
учета уведомлений, листы которого должны быть пронумерованы, прошнурованы 
и скреплены подписью главы администрации Сеченовского муниципального района 
и печатью.

В журнале указываются:
- порядковый номер уведомления;
- дата и время принятия уведомления;
- фамилия и инициалы лица, обратившегося с уведомлением;
- дата и время передачи уведомления работодателю;
- краткое содержание уведомления;
- фамилия, инициалы и подпись ответственного лица, зарегистрировавшего уве-

домление.
4.3. На уведомлении ставится отметка о его поступлении, в котором указываются 

дата поступления и входящий номер.
4.4. После регистрации уведомления в журнале оно передается на рассмотрение 

главе администрации Сеченовского муниципального района не позднее рабочего 
дня, следующего за днем регистрации уведомления.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОВЕРКИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В УВЕДОМЛЕНИИ
5.1. В течение трех рабочих дней глава администрации Сеченовского муниципаль-

ного района рассматривает поступившее уведомление, принимает решение о про-
ведении проверки содержащихся в нем сведений и определяет круг лиц и комплекс 
мероприятий для проведения данной проверки.

5.2. Проверка сведений, содержащихся в уведомлении о факте обращения в целях 
склонения руководителя муниципального учреждения к совершению коррупционных 
правонарушений, должна быть завершена не позднее чем через месяц со дня при-
нятия решения о ее проведении. Результаты проверки сообщаются руководителю 
муниципального учреждения в форме письменного заключения.

5.3. При установлении в результате проверки обстоятельств, свидетельствующих 
о наличии признаков преступления или административного правонарушения, глава 
администрации Сеченовского муниципального района направляет копии уведом-
ления и материалов проверки для рассмотрения в органы прокуратуры или другие 
государственные органы.

5.4. Уведомление, письменное заключение по результатам проверки, информация, 
поступившая из прокуратуры или других государственных органов по результатам 
рассмотрения уведомления, приобщаются к личному делу руководителя муници-
пального учреждения.

Приложение №2
Утверждено 

распоряжением администрации Сеченовского муниципального района
от 10.12.2014 г.№1070-р

(ФИО, должность работодателя)
от ___________________________

  (ФИО, должность руководителя 
 муниципального учреждения)

УВЕДОМЛЕНИЕ о фактах обращения в целях склонения руководителя муни-
ципального учреждения к совершению коррупционных правонарушений

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ                  «О 
противодействии коррупции» я,____________________________________

_(ФИО, должность руководителя муниципального учреждения)
настоящим уведомляю об обращении ко мне ____________________________       
                                                                             (дата, место, время)
гр. _________________________________________________________________
(данные о лицах, обратившихся к руководителю муниципального учреждения: 

ФИО, место работы и т.д.)
в целях склонения меня к совершению действий коррупционного характера, а 

именно:
___________________________________________________________________

__(указать характер обращения, перечислить факты и обстоятельства склонения ру-
ководителя муниципального учреждения к совершению коррупционных правонару-
шений; указать иные сведения, которые руководитель муниципального учреждения 
считает необходимым сообщить)

Дата__________________
Подпись________________
Контактный телефон_______________
Уведомление зарегистрировано в журнале регистрации
«__»_________ ______г.  за №________________
__________________________________
             (ФИО ответственного лица)
К уведомлению должны быть приложены все имеющиеся документы, подтвержда-

ющие обстоятельства обращения в целях склонения руководителя муниципаль-
ного учреждения к совершению коррупционных правонарушений.

Приложение №3
Утверждено распоряжением администрации Сеченовского муниципального 

района
от 10.12.2014 г.№1070-р

Журнал регистрации уведомлений работодателя о фактах обращения в целях
 склонения руководителей  муниципальных учреждений к совершению кор-

рупционных правонарушений
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЧЕНОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ 

ОБЛАСТИ ОТ 11.12.2014 Г. № 162
«Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíè-
ñòðàöèè Ñå÷åíîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 

29.09.2014 ã. ¹128 «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î 
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëàòíûõ óñëóã íàñåëåíèþ îêà-
çûâàåìûõ ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì 
«Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» Ñå÷åíîâñêîãî 

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Нижегородской области от 29 июля 2011 года № 574 «Об утвержде-
нии перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предос-
тавления органами исполнительной власти Нижегородской области и предоставля-
ются органами и организациями, участвующими в предоставлении государственных 
услуг», и в целях организации оптимальных механизмов предоставления государст-
венных и муниципальных услуг Администрация Сеченовского муниципального райо-
на постановляет:

1. Внести в постановление от 29.09.2014 г. № 128 «Об утверждении положения 
о порядке предоставления платных услуг населению оказываемых муниципаль-
ным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления 
государ ственных и муниципальных услуг» Сеченовского муниципального района 
Нижегородской области, следующие изменения:

- приложение № 1 к положению о порядке предоставления дополнительных 
платных услуг населению, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» на территории Сеченовского муниципального района Нижегородской области, 
перечень, и стоимость платных услуг, изложить в новой редакции, согласно приложе-
нию №1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации и 
опубликовать в районной газете «Борьба».

3. Постанвление вступает в силу со дня его подписания.
Е.Г. НАБОРНОВ, глава Администрации

Сеченовского муниципального района                                         
Приложение №1 к постановлению администрации

Сеченовского муниципального района Нижегородской области
от 11.12.2014 г. №162

Ïåðå÷åíü è ñòîèìîñòü ïëàòíûõ óñëóã, îêàçû-
âàåìûõ ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì 

«Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íà òåððèòîðèè 

Ñå÷åíîâñêîãî ðàéîíà Íèæåãîðîäñêîé îáëàñòè» íà 2014 ãîä

№
п/п

Наименование услуги Единицы 
измерения

Стоимость 
услуг. руб

1.1 Ксерокопирование текста:

-формат А4
- набор текста

1 страница
1 страница

5-00
20-00

-формат А4 1 лист 10-00
-формат А3 1 страница 20-00

1.2 Ксерокопирование иллюстраций:
-формат А4 1страница 6-00
-формат А3 1страница 24-00
-формат А4 1 лист 12-00

2.1 Сканирование текста:
-формата А4 1 страница 6-00
-формат А3 1 страница 12-00

2.2 Сканирование изображений без редактирования 1страница 6-00
3.1 Набор текста на компьютере – формат А4 1 страница 20-00
4.1 Редактирование текста:

Пользователя формата А4 До 20 слов 20-00
5.1 Распечатка документа с электронного носителя 

(СД, fl ash-карта) на лазерном принтере (черно-
белая);
-текста 1страница 8-00
-изображений 1 страница 10-00
- изображений с увеличенным рисунком 1 страница 30-00

6. Прием факсимильных сообщений 1 страница 10-00
7. Отправка документа по электронной почте 1 страница 10-00
8. Передача факсимильных сообщений в пределах РФ 1 страница 10-00
9. Прием документа по электронной почте 1 страница 10-00

Услуги по оформлению (заполнению) бланков 
документов

10. Оформление бланков при замене паспорта 1 услуга 50-00
10.1 Оформление бланков при получении паспорта 

впервые 1 услуга 50-00

10.2 Оформление бланков при регистрации по месту 
жительства (перерегистрация, прибытие, про-
писка впервые)

1 услуга 120-00

10.3 Оформление бланков при регистрации по месту 
пребывания (временная регистрация) 1 услуга 150-00

10.4 Оформление бланков при снятии с регистрацион-
ного учета по месту жительства 1 услуга 100-00

10.5 Оформление бланков приглашения на въезд в РФ 1 услуга 250-00
10.6 Оформление бланков для получения регистрации 

временного проживания иностранным гражданам 
и лицам без гражданства

1 услуга 400-00

10.7 Оформление бланков при выдаче заграничного 
паспорта 1 услуга 200-00

10.8 Оформление бланков регистрации иностранного 
гражданина по месту проживания 1 услуга 200-00

10.9  Оформление бланков при регистрации в связи с 
изменением адресного реестра 1 услуга 120-00

10.10 Оформление бланков налоговой декларации на 
доход физических лиц (3-НДФЛ) 1 услуга 200-00

10.11 Составление расчета по начисленным и упла-
ченным страховым взносам на обязательное 
социальное страхование на случай временной 
нетрудоспособности в связи с материнством и 
по обязательному социальному страхованию от 
несчастных случаев на производстве и профес-
сиональных заболеваний, а также по расходам на 
выплату страхового обеспечения (форма -4ФСС) 

1 услуга 300-00

11. Составление договоров купли-продажи земель-
ного участка 1 договор 800-00

11.1. Составление договоров купли-продажи жилого 
дома 1 договор 800-00

11.2 Составление договоров земельного участка и 
жилого дома 1 договор 800-00

11.3 Составление договоров купли-продажи квартиры 1 договор 800-00
11.4 Составление договоров мены – два участка до-

говора, один участок объектов недвижимости 1 договор 1000-00

11.5 Составление договора купли-продажи квартиры с 
использованием ипотечного кредита 1 договор 800-00

11.6 Составление договора аренды земельного 
участка 1 договор 800-00

11.7 Составление договора аренды земельной доли 1 договор 800-00
11.8 Составление договора купли-продажи транспорт-

ного средства 1 договор 600-00
12. Подготовка проекта искового заявления в суд 

общей юрисдикции 1 проект 2000-00
12.1 Формирование пакета документов для суда 1 услуга 1000-00
12.2 Подача искового заявления 1 услуга 500-00
12.3 Представление интересов клиента на судебных 

заседаниях 1 заседание 1200-00
12.4 Составление заявлений, претензий, ходатайств 1 вопрос 650-00
12.5 Подготовка проекта искового заявления в арби-

тражный суд. 1 проект 3000-00

12.6 Представительство в арбитражном суде 1 заседание 3000-00
12.7 Составление возражения на исковое заявление 1 услуга 1300-00
12.8 Апелляционная жалоба 1 услуга 2000-00
12.9 Кассационная жалоба 1 услуга 2000-00
13.0 Надзорная жалоба 1 услуга 2000-00
13.1 Юридическая консультация (устная) 1 вопрос 250-00
13.2 Юридическая консультация (письменная) 1 вопрос 500-00
13.3 Оформление документов на оказание государ-

ственных и муниципальных услуг с выездом 
сотрудника МФЦ на дом (транспорт заказчика) 
(кроме категорий граждан, для которых выезд 
осуществляется бесплатно)

1 услуга 250-00

Услуги земельно-имущественных отношений
14 Открытие наследства у нотариуса 1 услуга 700-00
14.1 Сбор документов об оценке жилого дома (работа 

с органами БТИ), и другого наследственного иму-
щества (квартиры, земельной доли, земельного 
участка, транспортные средства)

1 услуга 2800-00

14.2 Внесение изменений в записи актов гражданского 
состояния (при наличии несоответствия ФИО 
наследника или наследодателя)

1 услуга 500-00

14.3 Предоставление документов нотариусу – получе-
ние свидетельства о праве на наследство 1 услуга 400-00

14.4 Сбор пакета документов для органов 
«Нижтеинветаизации», БТИ 1 услуга 1000-00

14.5 Представительство в органах БТИ – подача за-
явления, получение технической документации 1 услуга 700-00

14.6 Формирование полного пакета документов, не-
обходимого для составления проекта застройки 
или для получения положительного заключения 
по проекту и т.д.

1 услуга 1200-00

14.7 Оформление жилого дома (квартиры), земельно-
го участка в собственность
Работа с органами БТИ 1 услуга 2800-00
Подача заявления на получение свидетельства 
о государственной регистрации права собствен-
ности 1 заявление 100-00


